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. JOGSZABALYI HATTER

A Piispokladany Varos Gazdasagi Ellato Szervezete (a tovabbiakban: GESZ) szamviteli
politikdja az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével késziilt:
« A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.)
Az allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban Aht.)
* Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XIL3l1) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Avr.)
* Az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
AHSZ)
* A nemzetgazdasagi miniszter 38/2013. (1X.19.) NGM rendelete az allamhaztartasban
felmertil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi modjarol
« A pénziigyminiszter 15/2019 (XII.7.). PM rendelete a kormanyzati funkciok ¢és
allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérél

A szamviteli politika célja, hogy olyan szamviteli rendszer (konyvvezetési és az azt
alatamaszt6 bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjan osszeallitott éves
koltségvetési beszamolo megbizhato és valos képet nytijt a gazdalkodasrol, illetve a vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetrsl és ez megfeleljen mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb
jogszabalyi eléirasoknak.

A szamviteli politikaban meg kell hatarozni az alkalmazott szamviteli rendszer szabalyait,
muiikodtetésének rendjét, amely alapjan az Intézmény 0ssze tudja allitani vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetérél a megbizhato és valds képet bemutatd éves koltségvetési
beszamolot. A szamviteli politika hozzajarul és megalapozza a GESZ vezetéséhez, a
megfeleld informacidk  eldallitasdhoz  sziikséges belsé  szabalyozéasi  rendet,
megfogalmazza azokat az elvardsokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre a
koltségvetési szervnek az adott jogszabalyi keretek kozott lehetésége van.

A Szt. és az Ahsz. szerint a szamviteli politika keretében el kell késziteni:
- az eszkozok és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzatat
- felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢€s selejtezésének szabalyzatat;
- az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatat;
- az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot;
- apénzkezelési szabalyzatot;
- aszamlarendet;
- abizonylati szabalyzatot.

A GESZK az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzatat a szamviteli politika részeként
késziti el, azzal egységes szerkezetben.

A szadmviteli politika hatalya:

Jelen szabalyzat csak a GESZ-re vonatkozoéan tartalmaz eldirasokat.

A GESZ végzi az 1. sz. mellékletben felsorolt, onalléan miikodé intézmények
szamviteli-pénziigyi, és munkaiigyi feladatait. Az ezekre az intézményekre vonatkozo
részletes szabalyozast az egyes intézmények sajat szamviteli politikaja tartalmazza!




Il.A GESZ TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

A GESZ azonosité adatai:

Telephelyek:

A GESZ iranvito szerve:

Alaptevékenységi besorolas:

Kormanyzati funkcio:

Gazdasagi formdja és
jogallasa:

Alaptevékenysége:

Munkamegosztasi megallapodas alapjan szolgaltatas jelleggel ellatja a varosi koltségvetési

Piispokladany Varos Gazdasagi Ellatoé Szervezete
4150 Puspokladany, Bocskai utca 2.

Fozoékonyha és kiszolgalo helyiségei

4150 Pispokladany, Kalvin tér 8.
Fozoékonyha és kiszolgalo helyiségei

4150 Puspokladany, Hosok tere 2.
Fozoékonyha és kiszolgalo helyiségei

4150 Piispokladany, Bajcsy-Zsilinszky utca 5.

Piispokladany Véaros Onkormanyzat

Allamhaztartasi szakagazat
841117 Kormanyzati és dnkormanyzati intézmények ellato,
kisegitd szolgalatai

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
lizemeltetési, egyéb szolgaltatdsok

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési intézmény,
jovahagyott eldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik.

szervek szamara az alabbi feladatokat:

- a koltségvetés tervezéséhez ¢és végrehajtasdhoz kapcsolodd pénziigyi
regisztralasa, pénzellatds, konyvvezetés, informacido szolgaltatds, beszamolas

intézményenkénti és egységes nyilvantartasi rendszerben,
- nem rendszeres bérek szamfejtése,

- munkaiigyi feladatok ellatasa, a kapcsolodo nyilvantartasok vezetése, adatszolgaltatasi

kotelezettségek teljesitése,
- informatikai feladatok ellatasa.

Villalkozasi tevékenység:
Bankszamla szama:

Adodszam:15762094-2-09

Vallalkozasi tevékenységet végezhet, az Alapitd Okirat szerint.

OTP Bank Nyrt., 11738053-15762094-00000000,

adatok



A GESZ-hez tartoz6, oOnalloan miikodé koltségvetési szervek sajat adoszammal, és
koltségvetési elszamolasi szamlaval rendelkeznek, melyet az 1. sz. melléklet tartalmaz.

A 6 bankszamlakhoz kapcsolodhatnak palyazatokhoz sziikséges elkiilonitett koltségvetési
elszamolasi szamlak is.

A Kkoltségvetési szervek alaptevékenységét szakagazati besorolas, kormanyzati funkciok
alapjan kell meghatarozni.
A koltségvetési szerv alapitd okirataban 6nalloan nem kell alaptevékenységként megjelslini,
ugyanakkor alaptevékenységként kell elszamolni azokat az 6nallo kormanyzati funkciokat,
kiadasi és bevételi elemeket, amelyek a szerv alapitdo okirat szerinti tevékenységének
ellatasdhoz kapcsolddnak..

Az intézmény szempontjabdl egvéb ..1ényeges'” informaciok

A GESZ az Altaldnos Forgalmi Adordl szolé torvény hatilya ala tartozik, mert targyi
adomentes és adokoteles tevékenységeket folytatnak.

A targyi adomentes tevékenységek esetén az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
nem igényelhetd vissza.

Targyi adomentes tevékenységek:
SZJ 7020 Ingatlan nem tartos bérbeadasa

Adokoteles tevékenységek:
SZJ 5551 munkahelyi étkeztetés, diakétkeztetés, vendégétkeztetés.

Adokoteles tevékenység még:
= sajat dolgozo altal igénybevett szolgaltatas tovabbszamlazasa.

A targyi adomentes tevékenységhez kapcsolodo tovabbszamlazott szolgaltatasok utan
altalanos forgalmi ad6t nem lehet levonni (egy szamlaban feltiintetett).

A nem targyi adomentes tovabbszamlazott tevékenységhez kapcsolodo beszerzésre esd
altalanos forgalmi adot le kell vonni a kett6s adoztatas elkeriilése végett.

Visszaigényelhet6 az altalanos forgalmi ado:

- Tovéabbszamlazott szolgaltatdsok esetében (kozmiitéritések)
- Munkahelyi étkeztetés, szocialis étkeztetés, gyermek étkeztetés, vendégétkeztetés
esetében.



1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az dllamhéztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbél és a pénziigyi szamvitelbdl all.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének a valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatdo és valos Osszképet mutatd elkészitését
biztositja.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak dsszetétele, a tevékenység eredménye valdsagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatdo és valos Osszképet mutatd elkészitését
biztositja.

A GESZ a gyakorlatban minkét szamviteli rendszer alkalmazasat egyidében, zart rendszert,
integralt nyilvantartasi rendszerrel, a CT-Ecostat programmal biztositja. A szamviteli
bizonylatok rogzitése utan, a program a kotelezéen kitoltendd adatok alapjan mindkét
szamviteli nyilvantartdshoz tartoz6 konyvviteli elszamolast egyidében biztositja, kontirozza,
illetve konyveli, ezzel garantilva a jogszabalyban eldirt kotelezd egyezdségeket a kétféle
szamvitel kozott.

Afokonyvi konyvelés sajatos torzsallomanyanak kialakitasa és karbantartasa a gazdasagi vezetd
feladata.

Afokonyvikonyvelés ésarészletez6 nyilvantartasok vezetése akésdbbiekben meghatarozott
GESZ-nél dolgozo tigyintézok feladata.

IV. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG, ZARLATI ELADATOK

A havi és negyedéves adatszolgaltatasi kotelezettségeken kiviil a koltségvetési évrdl a
konyvek zarasat kovetéen bizonylatokkal, szabalyszerti konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai
szerint folyamatosan vezetett részletez0 nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran
készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamolot
kell késziteni.

A beszamolot egységes elvek alapjan, kozpontilag meghatarozott formaban és tartalommal
kell elkésziteni

Az éves koltségvetési beszdmolo részei:
- Koltségvetési szamvitel:
e Kkoltségvetési jelentés,
e maradvanykimutatas,
e adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételérdl

- Pénziigyi szamvitel:

e mérleg;

e credménykimutatas;

o koltségekrol és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatas;

e kiegészitd melléklet
* immaterialis javak, targyi eszkdzok, koncesszidba,

vagyonkezelésbe adott eszk6zok allomanyanak alakulasa;

= eszkozok értékvesztése;



= tajékoztato adatok
A mérlegkészités idépontja az Ahsz.-ben keriilt meghatarozasra, mely az Snkormanyzati
alrendszerbe tartozo6 koltségvetési szerv esetén a koltségvetési évet kovetd év februar 28-a.
A mérleg fordulonapja: koltségvetési év december 31.-€.
A beszamolasi kotelezettséghez kapcsolodo feladatok és a feleldsok a GESZ tligyrendjében

keriiltek kifejtésre.

Zarlati feladatok

A Szt. illetve a Kormanyrendelet alapjan vezetett fokonyvi és analitikus nyilvantartasok
idokozbeni egyezdségének vizsgdlata céljabol, a kiilonbozd beszamolasi kotelezettségek
teljesitése végett sziikséges a nyilvantartasok lezéarasa, az egyeztetések elvégzése, a vagyon
szambavétele, stb.

A konywviteli zarlat egy-egy naptari id6szak végén a folyamatos konyvelés teljessé tétele
érdekében végzett kiegészitd, helyesbits, egyeztetd, dsszesité konyvelési munkat, valamint a
fokonyvi szamlak technikai lezarasat jelenti.

Ertelemszertien mas-mas zarlati feladatok jelentkeznek az egyes iddszakok végén: honap
végén, negyedévenként, félév végén, év végén.

Havi zarlat (a targyhot kovetd honap 15. napjdig):
- bankszamlak egyenlegeinek egyeztetése a fokonyvi konyveléssel,
- pénztarjelentés adatainak egyeztetése a fokonyvi konyvelés 311. szamlajaval,
- fokonyvi kivonat készitése,
- havi pénzforgalmi jelentés készitése.

Negyedéves zaras (a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig):
- havi konyvviteli zarlattal kapcsolatos feladatok elvégzése, s azon tulmenden
- negyedévi pénzforgalmi jelentés elkészitése,
- eléiranyzat-modositasok
- mérlegjelentés,
- 1dokozi koltségvetési jelentés.
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Ev végi zarlat:
- havi és negyedéves zarasi feladatok,
- leltarozasi, egyeztetési, értékelési feladatok
- leltarkészitési feladatok,
- rendez0 és zarotételek konyvelése,
- beszamolo elkészitése.

A GESZ beszamolasi kotelezettsége a koltségvetési eldiranyzatok alakulasanak és azok
teljesitésének, a vagyoni, a pénziigyi és a létszamhelyzetének, a koltségvetési
feladatmutatoknak és normativak alakuldsanak bemutatdsira, tovabba a koltségvetési
tamogatasok elszamolasara terjed Ki.



A beszamoloban a pénziigyi helyzetet a koltségvetésben meghatarozott bevételi €s kiadasi
eldiranyzat teljesitése tiikrozi. A beszdmoloban a maradvany az alaptevékenységgel
kapcsolatban az eldiranyzat-maradvanyt, illetve pénzmaradvanyt tartalmazza.

Havi pénzforgalmi jelentések készitésének idopontja:

- minden ho 15-e.

Idokozi mérlegjelentések készitésének idopontja:
- atargynegyedévet kovetd honap 15. napjaig,
- anegyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévetkovetd
negyven napon beliil,
- az éves jelentéseket az éves beszamolok benyujtasanak hataridejével megegyezden
kell az iranyitd szervhez benyujtani.

V. KOLTSEGVETES KESZITESI 1§:s MODOSITASI
KOTELEZETTSEG

A koltséovetés osszeallitasaval kapcsolatos feladatok

A Kkoltségvetési eldiranyzatokat az el6z6 évi eredeti eldiranyzat korrekcidja alapjan kell
megallapitani, figyelembe véve az ellatando feladat kiadas sziikségletét.

A GESZ koltségvetése csak a GESZ elemi koltségvetésébol all.

A szakmai iranyitast végz6 személyek egyeztetései alapjan alakulnak ki a kiadasi elGiranyzat
csoportok, kiemelt eléiranyzatok a feladatellatashoz sziikséges 1étszam, a sajat bevétel és a
koltségvetési tamogatas.

A koltségvetési eloiranyzatok évkozi modositasaval kapcsolatos feladatok

A GESZ feladata, hogy az iranyit6 szerv altal el6terjesztett és a Képviseld Testiilet altal
jovahagyott évkozi feliigyeleti eldiranyzat modositdsokat cimrendenként €s a meghatarozott
célok szerint rogzitse szamvitelében, és informaciot adjon annak megtorténtérdl a feliigyeleti
szervnek.

Kiemelt el6iranyzatok kozotti atcsoportositas csak képviseld-testiileti hatarozat alapjan
lehetséges.

A nem kiemelt eldiranyzatok tekintetében a GESZ sajat hataskorben dont azok
atcsoportositasarol; ehhez nem kell képviseld-testiileti hatarozat.

A jovahagyott pénzmaradvany rogzitése a szamvitelben sajat hataskorii eldiranyzat
modositasnak mindsiil.



VI. ELOIRANYZATOK KONYVELESE, NYILVANTARTASA

A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat az Gj Ahsz. 14 - I5. melléletben meghatérozott, illetve a
GESZ altal hasznalt egységes rovatrend szerint kell nyilvantartani.
A GESZ altal hasznalt rovatrendet a 3. szamu melléklet tartalmazza.

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva:
- bevételi vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,
- kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara,
- teljesitési nyilvantartasi szamlara.

A bevételi és kiadasi eléiranyzatok nyilvantartasi szamlain a 001. El6iranyzat nyilvantartasi

ellenszamlaval szemben torténik az eredeti eléiranyzat konyvelése, majd azt kovetéen annak
modositasa, atcsoportositasa, zarolasa, torlése, nyilvantartasha vétele.

Eloiranyzatok analitikus nvilvantartasa

Az el6iranyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontasban kell
vezetni, és abba az eldiranyzatok barmely valtozasat a valtozast kovetéen azonnal feljegyezni.
Az eldirdnyzatok nyilvantartdsa tartalmazza:

- amegallapitott, jovahagyott eredeti eldiranyzatot,

- az eredeti eléiranyzatok modositasainak, atcsoportositasainak jogcimét, Osszegét,
datumat, hataskorét, (iranyitd szerv, sajat), az azt elrendel6 dokumentum
azonositasdhoz sziikséges adatokat,

- az allamhaztartds Onkormanyzati alrendszerében az eldiranyzat-moddosités,
atcsoportositas, koltségvetési rendeleten, hatdrozaton vald atvezetésére vonatkozo
adatokat,

- eldiranyzat zaroldsa esetén a zarolds megsziintetésére vagy torlésére vonatkozo
adatokat, és

- azelbiranyzatok atcsoportositasa esetén a kotelezettségek nyilvantartasaval valo
esetleges kapcsolatok leirasat.

A GESZ elbiranyzatai nyilvantartas vezetéséért és pontossagaért a GESZ gazdasagi vezetdje a
felelds.

VIl. AZEGYSEGES ROVATREND, SZAMLAKERET ES A
SZAMLAREND

A koltségvetési szamvitelben a konyvvezetést az egységes rovatrend alapjan kell
kialakitani. Az egységes rovatrend felépitését ész az egységes rovatokhoz kapcsoldodod
magyarazatokat az Ahsz. 15. szamii melléklete tartalmazza. Minden rovathoz kijelolésre
keriilt egy-egy fokonyvi szamla a 0. nyilvantartasi szamlaosztalyban. A koltségvetési



kiadasokat és bevételeket a 0. szamlaosztaly alszdmlain a kovetkezd megbontasban kell
konyvelni:

- elGiranyzatok (l-es végii szamla)

- kovetelések és kotelezettségek (2-es végii szamlak)

- teljesitések (3-as végli szamlak)

Az egységes szamlakeret célja, hogy a gazdalkodo eszkozeinek és forrasainak, a gazdasagi
miiveletek eredményre gyakorolt hatasanak egységes rendszerbe foglalasaval segitséget

adjon a gazdalkodo szamvitelének megszervezéséhez, biztositsa a Szt., illetve a
felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendelet szerinti beszamold elkészitéséhez sziikséges
alapinformaciokat.

Az egységes szamlakeretet az Ahsz. 16. szamu melléklete allapitia meg. Az egységes
szamlakerett6l nem lehet eltérni, azonban az egyes konyvviteli és nyilvantartasi szamlak
sajat hataskorben tovabbi részletezd szamlakra alabonthatok.

Az egységes szamlakeret alapjan szamlarendet kell késziteni, amely a Szt. és az Ahsz.
rendelkezései szerint az alabbiakat tartalmazza:

- minden, alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését,

- a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébol egyértelmiien nem kovetkezik,
tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érintd
gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal valo kapcsolatat abban az esetben, ha
azt az Ahsz. nem szabalyozza.

- afokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

- aszamlarendben foglaltakat alatamaszto bizonylati rendet.

Az Ahsz. alapjan a részletezd nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodo
konyvviteli és nyilvantartasi szamlakkal vald egyeztetését, annak dokumentalasat, valamint a
részletezd nyilvantartdsok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlak adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt 6sszesité bizonylatok
(feladasok) elkészitésének rendjét, az Osszesitd bizonylat tartalmi €s formai kovetelményeit a
szamlarendben kell szabalyozni.

A konyvvitel rendjének kialakitasa, a szabalyozas elkészitése a GESZ feladata. Ennek
érdekében a GESZ kialakitotta a 2020 évi egységes rovatrendet .¢s fokonyvi szamlakeret-
tiikrét, melyeket a Szamlarend tartalmaz.

VIII.A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

Szamviteli politika alapelveinek érvényesiilése a GESZ-nél.
A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott
alapelveket az Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.
A Szt. szerinti alapelvek a kovetkezok:
- A vallalkozas folytatdsanak elve
- Ateljességelve
- A valddisag elve
- A vilagossag elve
- A kovetkezetesség elve
- A folytonossag elve
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- Az Osszemérés elve

- Az dvatossag elve

- A brutto elszamolas elve

- Azegyedi értékelés elve

- Az iddbeli elhatarolas elve

- A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve
- A lényegesség elve

- A koltség-haszon Gsszevetésének elve

Vallalkozas folytatasanak elve

A koltségvetési szerveknél a vallalkozas folytatdsdnak elve azt jelenti, hogy a koltségvetési
szerv folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba,
mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket.

A vallalkozas folytatdsanak elve alkalmazésa soran figyelembe kell venni a beszdmoléssal
érintett id6szakban bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

Konkrét gyakorlati munkaban ennek az alapelvnek az érvényesitését az éves koltségvetések
elkészitéséhez sziikséges alapadatok Osszedllitisaval kell biztositani. A feladat elvégzése a
gazdasagi vezetovel, ill. a GESZ-hez tartozd koltségvetési szervek vezetdivel illetve az
Onkorményzattal egyiittmiikddve torténik.

A koltségvetési tervezéshez sziikséges nyilvantartasok kialakitdsa és az adatok rogzitése a
GESZ feladatkorébe tartozik.

A fokonyvi konyvelésben rogzitett eldiranyzat-modositdsok azon kore, mely a kdvetkezd év
koltségvetésébe bazisjelleggel beépiil szerkezeti valtozasnak mindsiil.

A koltségvetési szervek esetében figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd
feladatok korét, volumenét, a tevékenység jellegének kialakitasat, a tervezés modszertanat az
iranyité szerv (Onkormanyzat) hatirozza meg.

Teljesség elve

A teljesség elve azt jelenti, hogy a gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre
gyakorolt hatasat a beszamoloban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak.

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt is jelenti, hogy el kell szamolni a naptari évre
sz010 koltségvetéshez kapcsolodd minden, ebben az idészakban teljesiilt kiadast és bevételt.
Ezt az elszamolast a Koltségvetési szamvitel tartalmazza.

A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe kell
venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil. Az éves beszamolonak tartalmaznia kell
az aktualis koltségvetési évet koveto év januar 15-ig beiktatott szallit6i szamlak értékét.
A GESZ bevételeinek és kiadasainak kontirozasa, ellendrzése, a pénziigyi teljesitések és
idobeli elhatarolasok rogzitése, a teljes korii elszamolas biztositdsa a gazdasagi szervezeti
egység feladata.

Valodisag elve
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A valodisag elve azt jelenti, hogy a beszamoldban szerepld tételeknek a valdsagban is
megtalalhatonak, bizonyithatonak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. A
beszamoloban csak dokumentalt adatokat Iehet szerepeltetni. Ez a bizonylati és
okmaényfegyelem kdvetkezetes betartasaval és tételes leltar elkészitésével érhetd el.

A mérleg valodisaginak megallapitdsanal - az Ahsz értelmezése szerint - jelentés osszegii
hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon koltségvetési évet
érintden megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) Osszege eléri, vagy
meghaladja a koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegf6dsszeg 2%-a
meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmilli6 forintot.

Amennyiben a hiba az el6zd értékhatarokat nem haladja meg, igy nem tekinthet6 jelentds
0sszegii hibanak.

Vilagossag elve

A vilagossag elve akkor érvényesiil, ha a koltségvetési szerv a konyvvezetést és a
koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek megfeleléen rendezett formaban
késziti el.

A GESZ konyvelése ¢és a kapcsolodo részletezd nyilvantartdsai ennek az alapelvnek eleget
tesznek. A fokonyvi konyvelésbol a beszamold tUrlapok Osszeallithatosagat az alkalmazott
integralt rendszer biztositja.

Az analitikus nyilvantartasok az év végi mérlegtételek megfeleld alatdmasztasat biztositjak.

Kovetkezetesség elve

Ennek az alapelvnek az érvényesitése azt jelenti, hogy a koltségvetési beszamol6 tartalma és
forméja, valamint az azt aldtdmasztd konyvvezetés tekintetében az allandosagot ¢és az
Osszehasonlithatosagot biztositani kell.

A kovetkezetesség elve érvényesitése érdekében a GESZ a szamviteli politikdjaban
megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazza, azokat csak a
jogszabalyi vagy kornyezeti hatdsok Iényeges valtozasai esetén szabalyozza Ujra.

Folytonossag elve

A folytonossag elve azt jelenti, hogy a nyitomérlegben szerepld adatoknak meg kell egyezni
az el6z6 évi zaromérleg adataival. Az egymast kovetd években az eszkozok és a forrdsok
értékelése, az eredmény szadmbavétele a jogszabalyokban meghatarozottak szerint
valtoztathato.

A GESZ ennek az alapelvnek az érvényesiilését a zart rendszerii szamitogépes feldolgozassal
biztositja.

Osszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozdsakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az idészakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

A koltségvetési szerveknél az 0sszemérés elve oly moédon érvényesiil, hogy a koltségvetési
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maradvany megallapitdsakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

Ovatossag elve

Az Ovatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdlasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozasa
soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az
elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az iizleti év mérlegének
forduldnapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy az iizleti év
eredménye nyeres€g vagy veszteség.

Koltségvetési szerveknél iizleti év alatt kdltségvetési évet kell érteni.

Az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkoz6 szabalyok nem
alkalmazhatok.

A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az dvatossag elve alapjan az értékvesztéssel.
A készletek, a kovetelések, értékvesztését itt is el kell szamolni, a koltségvetési beszamoloban
a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

Terven feliili értékcsokkenés: Ezen elv alkalmazasa érdekében, ha az immateridlis joszag,
targyi eszkdz ¢értéke tartosan lecsokken, mert feleslegessé valt, megrongalodott,
megsemmisiilt, ill. rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, a kiillonbozetét terven feliili
értekcsokkenést kell elszamolni. Ezeket az eszkozoket év végén nem lehet értékelni, vagyis
terven feliili értékcsokkenési leirast év végi értékelés alapjan nem lehet megéllapitani.

Ertékhelyesbités: A GESZ év végén egyik eszkozcsoportjanal sem alkalmazza a piaci
értekelést, igy az értékhelyesbités elszdmolasanak lehetdségével nem é€l.

Ertékvesztés: Amennyiben év végén a készletek, kovetelések piaci értéke illetve varhatd
kiilonbozetet értékvesztésként kell elszdmolni az aldbbiak szerint:
o Kovetelések esetében a varhatd megtériilési 0sszeg megallapitasa a GESZ gazdasagi
vezet6jének a feladata.
Az év végi értékelésnél jelentds dsszegnek kell tekinteni

o a kovetelések értekvesztésének elszdmolasa sordn akkor kell a kiilonbozetet jelentds
Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 0sszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-
at, de legalabb a szazezer forintot.

A terven felill elszamolt értékcsokkenés, értékvesztés visszairhatd, ha az elszamolasnal
meglévo feltételek nem allnak fenn, illetve azt a valds 6sszkép bemutatasa indokolja.

Az eszkozok terven feliili értékcsokkenésének és értékvesztésének visszairasara az Szt.
rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha
a piaci értek 10%-kal, de legalabb brutté szazezer forinttal meghaladja a kdnyv szerinti
értéket.

Az OGvatossag alapelv az 4allamhaztartas szervezeteinél a vallalkozéasi tevékenység
eredményének meghatdrozasanal oly modon érvényesiil, hogy a tevékenységhez kapcsolddo
értékcsokkenést abban az esetben is el kell szdmolni, ha emiatt a kozponti koltségvetést illetd
befizetés szamitasi alapja negativ eléjelii 6sszeget mutat.
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Brutto elszamolas elve

A bruttd elszamolas elve azt jelenti, hogy mind a bevételeket, mind a raforditasokat teljes
Osszegilikben el kell szamolni, azok egymassal szemben nem beszamithatok.

A koltségvetési szerveknél kiilonosen fontos a kiadasok és bevételek bruttd modon torténd
szambavétele, mivel az éves koltségvetés az éves zarszamadassal csak igy hasonlithato 6ssze.
A brutto elszamolas betartasaért a gazdasagi vezeto felelds.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket ¢€s a kotelezettségeket a konyvvezetés €és a beszdmold készitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni.

Az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhato az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

Idébeli elhatarolas alapelve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei, €s koltségei kozott olyan ardnyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgald iddszak €s az elszamolasi idoszak kozott megoszlik.

A koltségvetési szerveknél ez az alapelv Uigy érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben

nem lehet alkalmazni, a pénziigyi szdmvitelben viszont kotelez6 az alkalmazésa.
Lényegesség alapelve

Lényegesnek mindsiil az éves koltségvetési beszdmold szempontjabdl minden olyan
informaci6, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa - az ésszerliség hatdrain beliil-
befolyasolja az éves koltségvetési beszamolo adatait felhasznalok dontéseit. Egy-egy tétel
lényegessé mindsitését mas hasonlo tételekkel 6sszefliggésben kell megitélni.

Lényegesnek tekintjiik, hogy a GESZ ¢és a hozz4 tartozd, beszamolasra kotelezett
koltségveteési szervek beszamoloi teljes korien tartalmazzak a tényleges vagyoni, pénziigyi
helyzetet. Ennek érdekében az éves koltségvetési beszamolod szoveges indoklasaban
részletesen indokolni kell az eldirdnyzatok alakulasat. A pénzforgalmi {irlapok eldiranyzati,
teljesitési adatai valos szamviteli, konyvelési informaciok alapjan késziilnek.

Nem tekinthet6k lényeges informacionak azokat az adatok, amelyeknek nincs hatasa a
gazdalkodo szerv megitélésére.

A vagyoni helyzet alakulasat befolyasolo koriilményeket minden évben a bekovetkezo
jelentdsebb gazdasagi események hatdsanak kimutatasaval kell elvégezni.
Ezek lehetnek:
e A jogszabilyok alapjdn megvaltozott elszamolasi, értékelési  eljarasok
megvaltoztatasa,
o Felyjitasok és beruhazasok aktivalasa,
e JelentOsebb selejtezés a GESZ, illetve a hozza tartozo koltségvetési szervek esetében a
brutt6 érték 20%6-o0s mértékét meghaladé osszeg,
o A targyi eszkozok, vagyoni értékli jogok megitélése abbol a szempontbol, hogy éven
tul szolgaljak a koltségvetési szerv tevékenységét, vagy éven beliil elhasznalddnak,
e A terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempontnak kell
tekinteni, hogy a gép-, berendezés, a mérlegben a valdés hasznalatnak megfeleld
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értéken keriiljon bemutatdsra. Amennyiben ezen érték megallapitdsara a terv szerint
elszamolt értékcsokkenés nem alkalmas, ugy terven feliili értékcsokkenést kell
elszamolni,

e Lényeges informacidonak tekintjik a szervezeti valtozasok hatasat, valamint a
rendkiviili helyzeteket.

Tartalom elsédlegessége a formaval szemben elv

Ennek az alapelvnek az a 1ényege, hogy az éves koltségvetési beszamoldban és az azt
alatdmasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, iigyleteket a tényleges gazdasagi
tartalmuknak megfeleléen kell bemutatni.

Ez tehat azt jelenti, hogy a szerzddések jogi tartalma mellett a kozgazdasagi tartalmat is
figyelembe kell venni.

A szerzddések kozgazdasagi feliilvizsgalata egyiitt jar a koltségvetési szerveknél azzal, hogy a
gazdasagi szervezet kijelolt dolgozdjanak ellenjegyzése nélkiil nem lehet szerzddést alairni. A
GESZ esetében az ellenjegyzés ¢és a kozgazdasagi tartalom szempontjdbdl toérténd
feliilvizsgalat a konyvelést végz6 gazdasagi ligyintézo feladatkorébe tartozik.

A koltség-haszon dsszevetés elve

Ennek az alapelvnek az a lényege, hogy az éves koltségvetési beszamoloban (mérlegben,
eredménykimutatasban, kiegészitd mellékletben) nyilvdnossagra hozott informaciok
hasznosithatosaga (hasznossaga) aranyban alljon az informaciok eldallitdsanak koltségeivel.

A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet azzal a kiegészitéssel kell alkalmazni,
hogy a torvények, és egyéb jogszabdlyok 4ltal eldirt, valamint az iranyit6 szerv altal kért
informaci6d szolgaltatdsok esetében az alapelv altal megkivant Osszevetést nem lehet
figyelembe venni, a GESZ esetében a gazdasagi vezeté mérlegelési hataskorébe tartozik a
belsd informacid szolgaltatasok elrendelése eldtti hatékonysagi vizsgalat.

IX. SZAMLAOSZTALYOKRA VONATKOZO RESZLETES
ELOIRASOK

Ebben a fejezetben az egyes szdmlaosztalyokkal kapcsolatos legfontosabb fogalmakat,
elszamolési rendet mutatjuk be. Természetesen kizarolag azokat a témakordoket ismertet;jiik,
amelyek a GESZ-nél el6fordulnak. A konkrét szamladsszefiiggéseket a 38/2013. (IX. 19.)
NGM rendelet tartalmazza.

1. Szamlaosztaly - Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok korébe azok az eszkozok sorolhatdk,
melyek a koltségvetési szerv tevékenységét tartdsan, legalabb egy évet meghaladdan
szolgaljak. A koltségvetési szerv hataskorébe tartozik annak eldontése, hogy az eszkozok
hasznalhat6sagi idejét meghatarozza.

A beszerzett eszkdz ezen mindsitését egyedileg eszkdzonként a gazdasagi vezetd és a targyi
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eszkoz analitikus iligyintéz0 egylittesen végzi el.

Kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok: az elézetesen felszamitott AFA-t nem
tartalmazo, kettszazezer forint egyedi értéket meg nem meghalado bekeriilési értékii vagyoni
értékli jogok, targyi eszkozok. Ezek beszerzésével kapcsolatos kiaddsokat a beruhdzasi
kiadasok kozott keriilnek elszamolasra. Bekeriilési értékiiket beszerzéskor, itizembe
helyezéskor, hasznalatbavételkor egy 6sszegben terv szerinti értékcsokkenésként elszamoljuk.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozé tartoznak:
e immaterialis javak

targyi eszk6zok

befektetett pénziigyi eszkozok

koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkzok

A GESZ esetében a kovetkezo eszkdzesoportok fordulnak el6:
e immaterialis javak
e targyi eszk6zok

A tovabbiakban kizarolag ezekkel az eszkozokkel kapcsolatos elszdmolasi, eljarasi rendet kell
szabalyozni.

Immateridlis javak - a nem anyagi formaban megtestesiilé vagyont, vagyoni elemeket
foglaljak magukban. Az ide soroland6 eszkdzok nem targyiasultak, azonban a vonatkozd
dokumentéciokbol meghatdrozhat6 az aktivalhat6 érték.

Az immaterialis javak k6zé tartoznak:

Vagyoni értékii jogok - Olyan megszerzett jogok, amelyek nem kapcsoldédnak ingatlanhoz,
nem tartoznak a szellemi termékek kozé. Ezeknek a jogoknak fontos ismérve a
forgalomképesség.

A vagyoni értékli jogokat azok beszerzési aran, a megszerzésikért fizetett dsszegben kell
aktivalni. Ilyenek kiillondsen: a bérleti jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek,
stb.

Targyi eszkozok - A koltségvetési szerv tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetetten
szolgalo, targyiasult eszk6zok, melyek a koltségvetési szerv miikodését rendszeres hasznalat
mellett tartdsan, legalabb egy éven tul szolgaljak.

A nyilvantartast a GESZ gazdasagi szervezeti egysége a vezeti, egyedileg sajat leltari szamon
bevételezve.

A targvi eszkozok tovabb csoportosithatok:

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

A GESZ-nél ebbe a korbe keriilnek besorolasra tobbek kozott:
m Informatikai eszk6zdk kiilondsen:

- szamitogépek, laptopok és az ezekbe beépiilt szoftverek (pl. Windows), valamint az
eszkozokkel egylitt beszerzett egér €s klaviatira. (A kiilon vagy tartalékként vasarolt
egér, klaviatira, mivel éven beliil elhasznalddik, dologi kiadasként keriil
elszamolasra.)

- monitorok,
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- printerek, szkennerek

- szerver gépek,

- projektorok,

- interaktiv tablak, eszk6zok

Nem mindsiil beruhdzasnak, igy a dologi kiaddsok (lizemeltetési anyagok) kozott keriil

elszamoldasra:
Informatikai tartozéknak, készletnek mindsiil: pl.: alaplap, adapter, winchester,
memoria, halozati kartya, hangkartyak, pendrive, billentytizet, egér, printer atkapcsolo,
CD/DVD irok stb.
Informatikai anyagnak mindsiil: pl.: nyomtatoba festékkazetta, tisztitdszerek, CD-K,
kabelek, csatlakozok, stb. Az informatikai anyagok felhasznalasarol nem kell
analitikus nyilvantartast vezetni.

m Egyéb gép, berendezés tdbbek kdzott:

- kommunikacios eszk6zok (telefonkésziilékek, fax),

- butorok (beépitett szekrény is),

- mosogépek, ipari centrifugak,

- TV, DVD lejatszo, videokamera, hangfalak,

- porszivok, takaritogépek

- konyhai gépek, mosogatogeép, tlizhely, robotgép,

- kaputelefonok, beléptetd rendszerek,

- vagyonvédelmi, tizvédelmi rendszerek,

- motoros napellenzok,

m Jarmivek:

A GESZ esetében a forgalmi rendszdmmal ellatott kozuti személy és aruszallitd eszkdzoket
kell ebbe a korbe besorolni, valamint a jarmiiveken végzett és aktivalt beruhdzasokat,
felujitasokat. A forgalmi rendszam nélkiili, intézményen beliil szallitasi célokat szolgald
eszkozoket a gépek, berendezések és felszerelések kozott kell kimutatni.

Immaterialis javak és targyi eszkozok altalanos értékelési szabalyai

Az immaterialis javakat és targyi eszkozoket a mérlegben a torvény eldirasa alapjan netto
értékben kell kimutatni, de a kiegészité mellékletben informaciot kell adni a bruttd értékrdl és
az elszamolt értékcsokkenésrol, visszairasokrol.

Brutté érték: az eszkdz egyedi bekertilési értéke.

Bekeriilési érték:
m immateridlis javak bekeriilési értéke megegyezik az egységes rovatrend K6l.
Immaterialis javak beszerzése rovathoz kapcsoloddéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként nyilvantartott vételarral.

m a vasdarolt, rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi
eszkozok bekeriilési értéke az egységes rovatrend K63. Informatikai eszkoézok
beszerzése, létesitése vagy Ko64. Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése
rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettség-
vallalasként nyilvantartott vételara. A bekeriilési érték részét képezi még ezeknél az
eszkozoknél a létesités, lizembe helyezés érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba
torténd beszallitasig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhato:

o tervezési,
o szallitasi, rakodasi,
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o alapozasi, szerelési, lizembe helyezési
koltségeknek, munkéknak az egységes rovatrend K63.,K64. rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlédkon végleges kotelezettségvallalasként nyilvantartott
vételara.

A bekeriilési érték megallapitdsanal nem vehetd figyelembe tobbek kozott:
» cldzetesen felszamitott, de le nem vonhaté altalanos forgalmi adé
* abeszerzéshez szorosan kapcsolddo adok,
» vamterhek
 hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi dij,
* illeték,
 a beszerzéshez kozvetleniil kapcsoldddan igénybe vett hitellel, kdlcsonnel kapcsolatos
koltségek, biztositasi dij.

Immateridlis javak, targyi eszk6zok tizembe helyezése, dokumentaldsanak szabdlyozésa

A vasarolt, az atvett, a kapott, a fellelt eszkozoket, az allomanyndvekedést és rendeltetésszerti
hasznalatba vételt kdvetden lizembe kell helyezni. Az lizembe helyezés dokumentuma az
iizembe helyezési bizonylat, amely a GESZ részére, bels6 hasznalatra késziilt, igy a kotelezd
tartalmi elemeken kivill az eszk6zok nyilvantartasdhoz sziikséges egyéb adatokat is
tartalmazza. (4. szamu melléklet)

Tartalma:

* Intézmény neve, cime,

* Szamla szama,

» Térgyi eszkdzok és tartozékok megnevezése,
* QGyartasi szam,

» Beszerzési érték netto,

* Beszerzés datuma,

+ Uzembe helyezés ddtuma,

+ Uzembe helyezd megnevezése, aldirasa,
* Szamla szerint fizetett eldleg,

* Intézményvezetd alairasa,

+ Bevételezést bizonylat szama,

* Leltari szam,

+ Uzembe helyezett eszkdz aktivalt értéke.

Az lizembe helyezésért az izembe helyezési bizonylatot kidllité ligyintézd, szervezeti egység
vezetd, intézmény vezetdje a felelds.
Az tizembe helyezési okmanyt a kiallito koteles a szamla mellé csatolni.

Terv szerinti értékcsokkenés - az adott eszkdz erkolesi €s fizikai elhasznalodasat kifejezd
érték.

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni. Az
értékcsokkenést negyedévenként a negyedév utolsd napjan allomanyban 1évé immaterialis
javak, targyi eszk6zok utan - az éves szintll leirasi kulcsok alapjan a ténylegesen hasznalatnak
megfelelden, idéaranyosan (napi) - kell elszdmolni.

Az értékcsokkenést a bekertilési érték alapjan a tarsasagi adordl €s osztalékadordl szold 1996.
LXXXI. torvény 2. mellékletében meghatarozottak szerint, az Ahsz-ben meghatdrozott
eltérésekkel szamitva a kovetkezok szerint kell megéllapitani:
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a. /vagyoni értékii jogok 16%
b. /szellemi termékek 33%
c. /egyéb gépek, berendezések ¢és felszerelések, kivéve informatikai eszkdzok 14,5 %
d. /informatikai eszk6zok 33%
e. /jarmiivek 20%

A 2013. december 31-ig iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkozokre a GESZ az 1j
leirasi kulcsokat nem terjeszti ki.

Maradvanyérték: Az Szt. rendelkezései szerint ,,Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
értéke valoszinlsithetden nem jelentds”. A GESZ ¢és a hozza tartozo koltségvetési szervek
esetében a maradvanyérték minden eszkoz esetében nulla.

A kisértékli immaterialis javak, targyi eszk6zok bekeriilési értéke egy 0sszegben, terv szerinti
értékcsokkenésként keriil elszamolasra.

Az év kozben megsziing, tovabba az eszkozt atado, illetve az eszkozt atvevo allamhaztartas
szervezeténél az értékcsokkenést a megsziinés vagy atadas napjatol, illetve az atvételt kovetd
naptol idéaranyosan kell elszadmolni.

A torvény elbirdsa szerint nem szabad értékcsdkkenést elszdmolni:
e képzémiivészeti alkotas,
e lizembe nem helyezett beruhazas,

teljesen nullara leirt eszkoz,

hangszerek értéke utan.

Terven feliili értékcsokkenési leirds elszamolasa, annak visszairdsa
Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkoznél elszamolni
akkor, ha:
e az immaterialis joszag, a targyi eszk0z megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany
kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznélhatatlan;
e avagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesitheto.
Nem lehet terven feliili értékcsokkenést megallapitani év végi értékelés alapjan.

Targyi eszkozokre és immaterialis javakra vonatkozé altalanos konvyvyviteli eloirasok

Az ebbe a korbe tartozo eszkozok allomanyanak és allomanyvaltozasainak nyilvantartasanal a
pénzforgalmi szemléletli elszamolasoknal kettds kovetelménynek kell eleget tenni:

e be kell mutatni a targyévi un. felhalmozasi kiadasok alakulésat,

e avagyoni valtozast a pénzforgalmi teljesitéssel egyidejiileg kell rogziteni.

Ezt a feladatot a kettds konyvvitel rendszerében kiilonb6z0 rendeltetésii szamlak
alkalmazasaval kell megoldani. Ilyen szamlak:

= allomanyi szamlak, a bruttd érték kimutatasara

= értékesokkenési szamlak, az elszamolt értékcsokkenés alloményanak kimutatasara

= vasarlasi, létesitési szamlak, a beruhazasok kimutatasara,

= eléiranyzati szamlak,

» folyamatban 1€év6 beruhdzasok alloméanyi szamla,

= elbleg dllomanyi szamla.

Alloményvaltozasok a GESZ esetében:
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Novekedések Csokkenések

- beruhazas - selejtezés
ok és - leltari hiany
felyjitasok - téritésmentes
- leltari atadas
tobblet - alapitas,
atszervezés
- értékesités

Beruhazas: a targyi eszkoz €s immaterialis javak beszerzése, 1étesitése, a beszerzett eszk6zok
iizembe helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig végzett
tevékenység, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz beszerzéséhez egyidejlileg
hozzakapcsolhato.

Beruhazas a megléve targyi eszkozok bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat,
atalakitasat, élettartalmanak, teljesitoképességének ndvelését eredményezd tevékenység, a
hozza kapcsolhato egyéb tevékenységekkel egyiitt.

A GESZ esetében megkiilonboztetendo:
m kivitelezés szerint:
e idegen kivitelezésii beruhazas
e sajat kivitelezésli beruhazas

m forrdsok szerint:
o koltségvetési eldiranyzat terhére megvaldsitott beruhazas,
e pénzmaradvany terhére megvaldsitott beruhazas,

e beruhazas célu palyazati forrasok
m statisztikai szempontbol:

e nemzetgazdasagi beruhdzas,

e lizemgazdasagi beruhdzas
m hasznalatbevétel idépontja szerint:

e azonnal hasznalatba vehetd
e folyamatos beruhazas

Selejtezés:

A GESZ évente egyszer, legkésdbb december 01 -ig kotelesek selejtezni a hasznalhatatlanna
valt eszkozeiket. Ezt a feladatot a ,Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak &s
selejtezésének szabalyzata” elbirasai alapjan kotelesek elvégezni.

A fékonyvi konyvelésben a selejtezési jegyzokonyv alapjan kell az eszk6zok értékét kivezetni
a nyilvantartasbol.

Téritésmentes atadas

Az atadasra keriil6 eszkdz értékét mind a f6konyvi, mind az analitikus nyilvantartasbol ki kell
vezetni.

Az atadassal egyidejiileg a GESZ-nek AFA fizetési kotelezettsége akkor keletkezik, ha az
atadott eszkoz utdn altalanos forgalmi ado6 levonasi jog illette meg.

Hiany
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A leltari hiany Osszegét a ,Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat”-ban foglaltak szerint
leltarozasi jegyzdkonyvben is fel kell sorolni.
A hidny torlésére kizarélag az igazgat6 irasbeli engedélye alapjan kertiilhet sor.

Ertékesités
Az egyéb targyi eszkozok értékesitését a GESZ esetében a GESZ igazgatojanak engedélyével
lehet lebonyolitani.

Analitikus nyilvantartasok

A kormanyrendelet eldirdsa szerint a targyi eszkozoket értékben és Osszevontan a fokonyvi
konyvelésben egyedileg, mennyiségben ¢s értékben az analitikus nyilvantartasban kell
kimutatni. Ez az el6iras a gyakorlatban azt jelenti, hogy minden targyi eszkozrdl kiilon egyedi
nyilvantartast kell vezetni.

2. szamlaosztaly - Nemzeti vagyonba tartozo6 forgéeszkozok

A készletszamlakon év kozben havonta kell konyvelni az analitikus nyilvantartasbol készitett
Osszesitd bizonylat alapjan a készletvaltozast.

Készletek: olyan forgoeszkozok, amelyek beszerzési vagy eldallitasi koltségiiktol, azaz
értekiiktdl fiiggetleniil csak egy éven beliil szolgaljak a koltségvetési szerv tevékenységét.
Vasarolt készletek

e anyagok: altalaban egyszeri hasznalatbavétel soran elvesztik eredeti forméajukat,
atalakulnak, igy megsemmisiilnek. Ebbe a korbe tartoznak tobbek kozott:
= irodaszerek, nyomtatvanyok
= tisztitoszerek, takaritd, fertdtlenité anyagok
= ¢lelmiszerek
= karbantartdsi anyagok, alkatrészek
= autoszerelési anyagok, alkatrészek
* informatikai anyagok, eszk6zok
=  kommunikaciés anyagok
* munkaruhak, védéruhak
o eszkozok: melyek a koltségvetési szerv tevékenységét tobb folyamatban, de legfeljebb
egy éven beliili idétartamban szolgaljak.
= konyhai eszk6zok
= varrokészletek, eszk6zok
= textilidk
= szerszamok
= szakmai eszk6zok
= szakleltari eszk6zok
e aruk:
* a2 GESZ-nél nem fordul eld.

A kormanyrendelet a készletek nyilvantartasara eltérd szabalyozast tartalmaz attol fliggden,
hogy az adott intézmény rendelkezik-e raktarral vagy sem.

A raktdrral nem rendelkezd koltségvetési szerv a beszerzett anyagokat azonnal kiadja
munkahelyre, ezzel egyidejlileg igazolnia kell a felhasznélasra torténd atvételt.
A még fel nem hasznalt készletekrdl csak mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

A raktérral rendelkezd koltségvetési szervnek olyan részletezd analitikus nyilvantartast kell
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vezetni, amelyrél mind mennyiségi, mind az értékadatok megallapithatdak.
A GESZ nem rendelkezik raktarral.

Szintén a 2. szdmlaosztalyban kell kimutatni a forgatési céllal vasarolt, tehat forgdeszkoznek
mindsiilé értékpapirok allomanyat. A GESZ gazdalkodasa soran értékpapirt nem
vasarolhatnak.

3. szamlaosztaly - Pénzeszkozok, kovetelések, aktiv idébeli elhatarolasok

A szamlaosztaly a nemzeti vagyonba nem tartozé eszkdzoket tartalmazza. Itt kell kimutatni a
pénztarak és betétkonyvek, fizetési szamlak, idegen pénzeszkozok, kovetelések, sajatos
elszamolasok, aktiv idobeli elhatarolasok szamlak forgalmat.

A GESZ esetében a kovetkezd témakorokkel kell ennél a szamlaosztalynal foglalkozni:
e Pénztarak
e Fizetési szamlak
o Kovetelések
¢ Sajatos elszamolasok
e Aktiv iddbeli elhatarolasok.

Pénztarak: a GESZ hézipénztar kifizetOhely, amellyel kapcsolatos részletes eljarasi rendet a
Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

Fizetési szamlak: a GESZ és a hozza tartozo koltségvetési szervek onallo fizetési szdmlakkal
rendelkeznek. A részletes szabalyokat a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

Palyazati alszdmla - Az Eurdpai Unio-s palydzatainak lebonyolitasara szolgald szamlak
(részletes szabalyozas a tdimogatasi szerzodésekben foglaltak szerint).

Kovetelés: A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolddoan vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni
mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, vagy behajthatatlan
kovetelésként le nem irtak.

A kovetelesek elszamolasanak szabalyai:

Ev kozben a kovetelésekkel kapcsolatos valtozdsok nyilvantartisa a szamlazassal és a
pénziigyi teljesitéssel egyiddben az alkalmazott integralt nyilvantartasi rendszerben torténik.
A GESZ az egyenlegkozl6 levelekben a vevok felé a targyév december 31-ig teljesitett, és
szamlazott koveteléseket kozli egyeztetés ceéljabol. Ennél korabbi idOpontra kiallitott
egyenlegkdzld levelek kikiildése is lehetséges a gazdalkodasi vezetd dontése alapjan.

A meérlegben csak teljesitett, a masik fél altal elismert kovetelés mutathato ki.

A leltarozast az analitikus nyilvantartas és a kiértesitések, visszaigazolasok dokumentumainak
egyeztetésével kell elvégezni, figyelembe véve, hogy a kovetelést milyen esetekben lehet
elismertnek tekinteni.

Elismert a kovetelés:
* Szerzddésen alapuld kovetelésnél a partner nem kifogasolja meg a szamlat, a
teljesitéssel kapcsolatban sem mindségi, sem mennyiségi kifogast nem emel, év végén
az egyenlegko6zldvel kapcsolatosan nem tesz észrevételt.
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+ Jogszabalyon alapuld kovetelések esetében érvényes jogszabdly, hatdrozat biztositja az
elismertséget, a dokumentalhatosagot, még akkor is, ha az ados vitatja azt.
* A vevl a kovetelést a mérlegkészités napjaig rendezte.

A behajthatatlan kovetelést a mérlegben megjeleniteni nem szabad.

Behajthatatlan kovetelés fogalma az Ahsz és a Szt és Aht. rendelkezései alapjan keriil
meghatarozasra.

Ahsz szerint Behajthatatlan kovetelés

» a Sztv. szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a
kovetelés, ha a végrehajtds kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
sziineteltetik,

* a kozponti koltségvetésrol szold torvényben meghatarozott kis Osszeglhi kovetelések
(bruttoé 100.000.- Ft.) tekintetében az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek aranyban a kovetelés
varhat6an behajthato 6sszegével, és

* az olyan kovetelés, amelynél az adds nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhat6 és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

Szt-bdl atvett meghatarozasok szerint behajthatatlan kovetelés: az a kovetelés,

« amelyre az ados ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre ¢és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossag elvébdl kovetkezéen a
behajthatatlansag - nemleges foglalési jegyzokonyv alapjan - vélelmezhetd),

« amelyet a hitelez6 a csédeljaras, a felszamolasi eljaras, az Onkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

» amelyre a felszamolo 4ltal adott irdsbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

» amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

* amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés
varhatéan behajthatd Osszegével (a fizetési meghagyédsos eljaras, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az ados nem lelhetd fel,
mert a megadott cimen nem taldlhat6 €s a felkutatasa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

» amelyet birdsag elott érvényesiteni nem lehet,

+ amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

Az Aht. eléirasai szerint az Onkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényben megallapitott értékhatart el nem érd kis 0sszegli kovetelést
(brutt6 100.000.- forint) behajtasra eléirni nem kell.

Kovetelésrdol lemondani, elengedni az dnkormdnyzat rendeletében meghatarozottak szerint
lehet.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok - Az Ahsz-ben meghatirozottak szerint a 36-0S
szémlacsoportban keriil kimutatasra, (pl.: december hdénapban kifizetett decemberi bérek,
utalvanyok, bérletek.)

Aktiv_idSbeli elhatarolasok - Az Ahsz-ben meghatérozottak szerint itt kell Kimutatni az
eredményszemléletli bevételek, a koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatarolasat és a
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halaszott raforditasokat.

4. szamlaosztaly - Forrasok

A mérleg forrasoldalan kell kimutatni a 4. szadmlaosztdlyba tartozo forrasokat. A forrasok
korébe tartoznak:

e Sajat toke
o Kotelezettségek
o Egyéb sajatos forrasoldali elszdmolasok
e Passziv iddbeli elhatarolasok
Sajat téke

Az Ahsz. elbirasai szerint sajat tékén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori
értékét és valtozasait, az egyéb eszkozok induldskori érékét és valtozasait, a felhalmozott
eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti eredményt.

Kotelezettségek
A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges

kotelezettségvallalasokat kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték, vagy egyéb mdodon nem rendezték.

A kotelezettségeken beliil kell a mérlegben kimutatni a kotelezettség jellegii sajatos
elszamolasokat. A GESZ esetében el6fordulhatnak:
o Kapott eldlegek (pl.: vevotdl kapott, altalanos forgalmi addt nem tartalmazo eldleg,
utdlagos elszamolasra atvett pénzeszkoz)
e Mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd 0sszegek tovabbutaldsig.

Fenti tételeket a GESZ gazdasagi szervezeti egysége az ECOSTAT program 4altal biztositott
lekérdezések segitségével egyezteti, illetve rendezi. A rendezés megvaldsuldsa torténhet:
e pénzforgalomban, fizetési szamlaval szemben (visszautalas, tovabbutalas)
o bevételekkel szembeni elszamolas, amely sordn a bevételi teljesitéseket a koltségvetési
szamvitelben is el kell szamolni.

Egyéb sajatos forrasoldali elszdmoldsok

A mérlegben egyéb sajatos forrasoldali elszamolasok kozott kizardlag az idegen
pénzeszkozokkel kapcsolatos pénzforgalmat lehet elszamolni. Elkiilonitetten kell elszamolni a
belfoldi és nemzetkozi tAmogatasi programok idegen pénzeszkdzeit.

Nemzetkézi tamogatasi programok a GESZ-nél eléfordulhatnak, amennyiben az intézmény
Eurdpai Uniods palyazatot nyer. A palyazatok kezdeményezése és lebonyolitdsa az igazgatd,
illetve az altala kijelolt személy feladata és feleldssége,.

Passziv id6beli elhatarolasok

A mérlegben a passziv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletli
bevételek, a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasat és a halasztott
eredményszemléletii bevételeket.
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X. KIMUTATAS A KOLTSEGEKROL ES MEGTERULT
KOLTSEGEKROL

A pénziigyi konyvvezetés soran a felmeriilt koltségeket elddlegesen az 5. szamlaosztalyban
koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. koltségnem atvezetési szamla hasznalataval a 7.
szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell konyvelni. A 7. szdmlaosztalyt a tevékenység soran
hasznalt tevékenységek koltségei szerint tovabb kell tagolni.

A GESZ tigy dontott, hogy minden koltséget konyvel a 7. szdmlaosztalyba is, ezzel biztositva,
hogy az 5-0s szamlaosztilyban konyvelt koltségek egyenlege megegyezzen a 7-€S
szamlaosztaly szamlainak egyenlegeivel.

Ezt az egyezOséget ¢és a teljekori konyvelést a GESZ az Ecostat program hasznalataval
biztositja.

Altalanos koltségek

A 6. szamlaosztaly altalanos - kozvetetten elszamolhaté - kiaddsok kimutatdsara és
elszdmolasara szolgaldé szamldkat tartalmazza, a GESZ konyvvezetésében a kiadasokat
minden esetben kozvetleniil kormanyzati funkciokra elszamoljuk, igy ezt a szamlaosztalyt
nem alkalmazzuk.

Xl. EREDMENYKIMUTATAS

Az eredménykimutatast az Ahsz. 6. melléklete szerint kell elkésziteni. Célja a mérleg szerinti
eredmény megallapitésa.

Az eredménykimutatdsban minden tételnél fel kell tiintetni az eldzé eredménykimutatés
megfeleld adatit. Ha az ellendrzés az eldzd éves koltségvetési beszdmoloban elkovetett
jelentds Osszegii hibédkat allapitott meg, akkor a modositasokat az eredménykimutatas minden
tételénél az el6z6 évi adatok mellett, kiilon oszlopban be kell mutatni. A megéallapitott jelentds
0sszegll hibak 6sszegével az el6z0 eredménykimutatas adatai nem modosithatoak.

Jelent6s Gsszegli hibanak tekintjiik, ha a hibajavitas utan a mérleg szerinti eredmény 10%-kal
valtozik.

Az eredménykimutatas tételei a koltségvetési szdmvitel rovatrendjével szoros kapcsolatban
allnak. A GESZ szamviteli nyilvantartasaban az Osszefiiggéseket az Ecostat program
biztositja.

X1l. MERLEGBEN ERTEKKEL NEM SZEREPLO ESZKOZOK ES
FORRASOK BEMUTATASA

A GESZ-nél az alabbiak fordulhatnak elo:

Nulldig leirt, de hasznélatban levd befektetett eszk6zok:

Ezeket az eszkozoket az intézmény az Ecostat program segitségével tartja nyilvan. A
nyilvantartds tartalmazza mindazon adatok korét, amelyek a konyvekbe torténd bekeriiléstol
kezdddben rendelkezésre allnak.

25



Mennyiségi nyilvantartdsban 1évd eszk6zok

A raktarral nem rendelkezd koltségvetési szerv a beszerzett anyagokat azonnal kiadja
munkahelyre, ezzel egyidejlileg igazolnia kell a felhasznalasra torténd atvételt.

A még fel nem hasznalt készletekrdl csak mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Ide tartoznak a nettdé 20.000 Forint alatti értékii eszk6zok is, melyet az intézmények sajat
nyilvantartason, szakleltari nyilvantartason szobanként, leltari korzetenként vezetnek.

Idegen eszk6zok

Nem a GESZ nyilvantartasdban, mérlegében szerepeltetett eszkozok, hanem csak a GESZ
hasznalatban all6 eszk6zok. Ezekr6l az eszk6zokrdl a GESZ-nek is kiilon nyilvantartast kell
vezetni, és folyamatosan egyeztetni.

X111.RESZLETEZO NYILVANTARTASOK

Nyilvantartasi szamlak

A 0. szdmlaosztaly szamlai az eldirdnyzatok, kovetelések €s kotelezettségek, valamint az
eldiranyzatok  teljesitésének  nyilvantartdsira szolgalnak. (A  kotelezettségvallalés
nyilvantartdsar6l a GESZ a Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi,
utalvanyozasi és érvényesitési szabalyzat rendelkezik.)

A szamlaosztaly szamléait mindig ellenszamlaval szemben kell megnyitni és folyamatosan
vezetni. A szamlaosztaly szamlai és ellenszamlai Gsszevontan egyenleget nem mutathatnak.
Ev végén a szamlakat ellenszamlaikkal szemben kell lezarni.

A GESZ a nyilvéantartasi szamlékat az Ahsz. eldirasai szerint vezeti, illetve aldbontja azokat
figyelembe véve a beszdmold elkészitéséhez sziikséges részletezd adatok sziikségességeét,
illetve a helyi sajatossagokat.

Részletezo nyilvantartasok a GESZ-nél

Az Ahsz. 14. melléklete tartalmazza azokat a kotelezd eléirasokat, melyeket a részletezd
nyilvantartasok kialakitasanal figyelembe kell venni.

A részletezd nyilvantartasok formdjat a koltségvetési szerv sajat hataskorében allapitja meg.
A GESZ a részletezd nyilvantartasokkal szembeni jogszabalyi kovetelményeket az Ecostat
szoftver segitségével teljesiti, a rogzitett adatok lekérdezésével.

Amennyiben a jogszabaly altal eldirt nyilvantartasi kotelezettséget az Ecostat programban
rogzitett adatok alapjan nem lehet teljesiteni, ugy kézzel vezetett nyilvantartast alkalmazunk.
(Ilyen példéul az illetményeldlegek név szerinti nyilvantartésa.)

A részletez6 nyilvantartasok elkészitéséért, kotelezd tartalmanak biztositasaért a GESZ
gazdasagi vezetdje a felelds.
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XIV.LELTAROZASI SZABALYOK

A koltségvetési évrdl december 31-ei forduldnappal készitett konyvviteli mérlegben
kimutatott eszkozoket haromévenkénti fizikai leltarral, a forrasokat ideértve az aktiv és
passziv pénziigyi elszamolasokat is minden évben egyeztetéssel leltarozni kell.

A mérlegben szerepeltetett eszk6zokrdl december 31.-ei forduldonappal értékbeni, analitikus
egyeztetést is alkalmazunk, melyrdl leltar késziil.

Az allamhdaztartas szervezete minden évben koteles koltségvetési beszamoloja konyvvitelének
minden sorat leltarral alatdmasztani.

A tulajdon védelme megfeleléen biztositott és ellendrzott, ezért az eszkozok és azok
allomanyaban bekdvetkezett valtozasokat folyamatosan részletezd, nyilvantartasokban
rogzitjik mennyiségben ¢és értékben, ezért élink a haromévenkénti fizikai leltarozas
lehetdségével.

A leltarozas részletes szabalyozasat a ,Leltdrozéasi és leltarkészitési szabalyzatban™ kell
rogziteni, meg kell hatdrozni, hogy mit kell egyeztetéssel és, mely eszkozcsoportokra
alkalmazzuk a haromévenkénti fizikai leltarozast.

Az egyeztetéssel leltarozott részletes javitott listat az egyeztetd személyek datummal és
alairasukkal 14tjék el - ez a lerakand¢ bizonylat.

XV. INFORMACIOS SZOLGALTATASOK

A GESZ altal végzett adatszolgaltatasok a kovetkezok:

> Polgarmesteri Hivatal részére:

m  Havonta pénzforgalmi jelentések cimrendenként,

Eves és féléves koltségvetési beszamolok cimrendenként,
Pénzmaradvany elszamolas,

Koltségvetés elkészitéséhez adatszolgaltatas,

Elemi koltségvetés elkészitése - GESZ részérol,
Meérlegjelentések,

Id6kozi koltseégvetési jelentések,

El6iranyzat modositasok.

» Intézmények felé:
m Eldirdnyzat-modositasok,
m Eseti adatkérések,
m A Magyar Allamkincstar altal megkiildott bérkonyvelési anyagokrol
informéacioszolgaltatas,
m Intézményi beszamolok, koltségvetések, mérlegjelentések, idokozi koltségvetési
jelentések.

» Adohatésag felé:
m Havi éltalanos forgalmi adobevallés,
m  Rehabilitacios hozzéjarulas,
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m  Cégautd ado

» Magyar Allamkincstar felé:

m  Munkaiigyi statisztika az iires allashelyekrdl,
m Internetes adatszolgaltatds a GESZ tekintetében.

> KSH felé:
m  Beruhazasi statisztika.

Az Intézmények GESZ felé torténd adatszolgaltatasat a Munkamegosztasi megallapodas
részletesen tartalmazza.

XVI1.ZARO RENDELKEZES

Jelen szabalyzat évente feliil vizsgalatra keriil.
Ezen szabalyzat 2020.08.01. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a nyilvantartasok
vezetésével és beszamolo készitésénél alkalmazni kell.

Jelen szabalyzat kiadasaval az el6z6 Szamviteli politika hatalyat veszti.
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1. sz. melléklet

A GESZ-hez tartozé, onalléan miikodo koltségvetési szervek adatai

Intézmény neve Székhely Adoszam Bankszamlaszam
Piispokladanyi Egyesitett | 4150 15376460-2-09 | 11738053-15376460-
Ovodai Intézmény Piispokladany, 00000000

Bajcsy u. 8.
Segité Kezek Szocialis 4150 15765877-2-09 | 11738053-15765877-
Szolgaltatdo Kozpont, Piispokladany, 00000000

Csalad-¢és Gyermekjoléti

Szent Istvan u.

Szolgalat és Kozpont 33.

Piispokladanyi 4150 16732605-2-09 | 11738053-16732605-
Tajékoztato és Piispokladany, 00000000
Ko6zmivelddési Petofi u. 5-7.

Kozpont, Konyvtar,
Muizeum
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Megismerési nyilatkozat

A Piispokladany Varos Gazdasagi Ellato 2020.08.01. napjatol hatalyos Szamviteli Politika elnevezésii
szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Név Feladat, Hataskor Datum Alairas
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