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I. JOGSZABALYI HATTER
A Pispokladany Varos Gazdasagi Ellato Szervezete (tovabbiakban: GESZ) - mint
koltségvetési szerv — kezelésében 1évo felesleges vagyontargyak hasznositdsdval és
selejtezésével kapcsolatos feladatait a szamvitelrdl szo6l6, tobbszor modositott 2000. évi C.
torvény ¢és az allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Kormany Rendelet és
modositasainak eldirasai alapjan a GESZ és a hozzé tartoz6 onalldan miikddd intézmények
felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével kapcsolatos kotelezettségeit €s
azzal 0sszefiiggd feladatait a kdvetkezok szerint szabalyozom:

II. ALTALANOS RESZ

2.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya a GESZ, a telephelyei, valamint a hozza tartozo onalloan miikodo
intézmények kezelésében 1évd, €és az ingyenesen hasznalatba adott targyi eszkozokre és
készletekre terjed ki.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

» Az intézmény altal hasznalatban 1év0, de tulajdonat nem képez6 idegen és ideiglenesen
atvett vagyontargyakra, tovabb az épililetnek, épitménynek nem mindsiild ingatlanok
selejtezésére ¢és hasznositdsara, valamint a milemlék és muemlék jellegii vagyon-
targyakra,

= Aziigyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2.2. Felesleges vagyontargyak meghatarozasa
Felesleges vagyontargynak kell tekinteni e szabalyzat szerint mindazokat a targyi eszkozoket
és készleteket, amelyek:

= valtozatlan feladat mellett a szervezet zavartalan miikddéséhez nem sziikségesek,
eredeti rendeltetésnek mar nem felelnek meg,

= rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkolesi avulds miatt rendeltetésszerlien mar
nem hasznalhatoak,

* az intézmény korszerlibb eszkozokkel valo ellatasa kovetkeztében nélkiilozhetdvé
valtak,

= valamely feladatvaltozas, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé
valtak,

= szavatossagi idejiik lejart.

Minden esetben gondoskodni kell arrdl, hogy a hasznositési, illetve selejtezési eljarasba vont
vagyontargyakat a tobbi vagyontargytdl el kell kiiloniteni, meg kell kiilonboztetni mind a
nyilvantartasokban, mind a tarolaskor. A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositasa
soran eldszor mindig azok értékesitését kell megkisérelni és annak sikertelensége utan lehet
azokat selejtezni. Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést
(artalmatlanna tételt) hatosagi eldiras kotelezove tesz (pl.: lejart szavatossagu étel, gydgyszer).



2.3. A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa
A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlannak
torténd mindsitésére az alabbi személyek tehetnek javaslatot:

a GESZ vezetdje, a gazdasagvezetdje,

a GESZ telephelyeinek vezetoi,

a GESZ-hez tartozo6 6nalloan miikodo intézmények lizemeltetési vezetoi,

a leltarfelel0s,

a személyi haszndlatra kiadott eszk6zok esetében az eszkozt hasznalo dolgozo.

2.4. A javaslattétel

A javaslattételi joggal rendelkezdk javaslataikat kotelesek a leltarozds megkezdése eldtt, de
legkésobb adott naptari év 12. ho 01. napjaig a GESZ gazdasagvezetdjének, a GESZ-hez
tartozo 6nalldan miikodé intézmények esetében a GESZ vezet6jének a részére kell megtenni.

A javaslattételnek tartalmaznia kell:

az eszk0z megnevezése,

nyilvantartasi szama

mennyiségi egysége,

a feleslegessé valas okat,

a hasznalatbol vald kivonas idépontjat,

a hasznositds modjara vonatkozo javaslatot (értékesités v. selejtezés)
a jegyzék készitésének idopontjat

a javaslatot tevé személy alairasat.

A vezet0 a javaslatokat 6sszegytjti, majd ezt kovetden az alabbiakat feliilvizsgalja:

a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak (sziikség szerint szakértdi vélemény
kérése),

véleményezni a hasznositds modjara tett javaslatot,

értékesitésre javasolt eszk6zok eladasi aranak vizsgalata.

Miiszaki gépek, berendezések selejtezéséhez az aldbbi esetben van sziikség selejtezési
javaslatra, szakvéleményre:

egyéb még nullara nem irodott nagy értékii targyi eszkozok (Javaslat szakszerviztol),

a nagy értékli informatikai eszk6zok (Javaslat az informatikustol),

kis értéki informatikai eszk6zok (Javaslat az informatikustol),

kis értékii mobiltelefonok garancialis idészak alatti meghibdsodas (Javaslat a
szakszerviztol),

egyéb kis ¢értékli miiszaki gépek, berendezések a garancialis iddszak alatti
meghibasodas (Javaslat a szakszerviztol)

Nem sziikséges feliilvizsgalni a javaslattételt az alabbi esetekben:

= kis értékli mobiltelefonnal a garancidlis idOszak lejarta utani meghibasodas, feleslegessé
valas esetén



= egyeb kis értéki miszaki gépek, berendezések esetében (pl. vasald, mosogép,
mikrohullamu siitd, stb.), ha ezeknél az eszk6zoknél a garancidlis 1d6 lejart, és az eszkoz
meghibéasodott, megrongalddott, feleslegessé valt,

= az egyeb nullara irédott nagy értékii targyi eszkdzok esetében, amennyiben az eszkoz
meghibasodott, megrongalddott, feleslegessé valt.

Ezekben az esetekben a Selejtezési Bizottsag dont az eszkoz selejtezésérol, €s ezt megfelelden
indokolja a Selejtezési jegyzokdnyvben.

Az eladasi ar jovahagyasara a GESZ esetében a GESZ vezetdje és gazdasagvezetdje, a GESZ-
hez tartozé onalloan miikddd intézmények esetében a GESZ vezetdje és az adott intézmény
vezetdje egylittesen jogosult. Az eladési arat a rendelkezésre allo legmegbizhatobb adatokra
tamaszkodva kell megallapitani.

III. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

3.1. A hasznositas formai
A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsa az alabbi modokon torténhet:

= térités ellenében, mas gazdalkodod szerv részére,
= terités ellenében, maganszemély részére.

3.2. Gazdalkodo6 szervek részére torténo értékesités

Az intézményi vagyon értékesitése, a vagyon feletti vagyonkezelés jogdnak, a vagyon
hasznalatanak, illetve hasznositas jogdnak atengedése a mindenkori koltségvetési torvényben
meghatarozott egyedi forgalmi értéket meghaladd értékii vagyon tekintetében a legjobb
ajanlatot tevonek versenyeztetés alkalmazasaval torténik, ha térvény eltéréen nem
rendelkezik.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak értékesitését az értékesiteni szandékozott
mennyiség €s a versenytargyalds idépontjanak megjeldlésével - helyi vagy orszdgos lapban,
illetve mas modon - nyilvanosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért az intézmény vezetdje a felelds.

A kozzététel modjardl és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjdn az intézmény
vezetdje dont.

A megjelent hirdetést a versenytargyalas jegyzokonyvének mellékleteként meg kell Grizni.

A lefolytatott versenytargyalasrol jegyzokonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezoket kell tartalmaznia:

* ajelenlévok nevét,

* apalyazok azonositéd adatait, és eszkdzonkénti ajanlati 6sszegeit,

* aversenytargyalds soran - eszkdzonként, vagyontargyanként - kialakitott eladési arat,

* avevok azonosito adatait,

= avevOk altal vallalt fizetési feltételeket,

* ajelenlévok alairasat.



A mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatar alatti vagyontargyak
értékesitése torténhet

e hasonlo tevékenységet végzo gazdalkodok megkeresésével,

e hirdetés utjan,

o ¢rtékesitéssel foglalkoz6 szerv Gtjan.
A mindenkori hatdlyos Onkormanyzat vagyonarol és vagyongazdalkodas szabalyairdl sz6l6
onkormanyzati rendelet értelmében az ingd vagyon értékesitését forgalmi értéken, de legalabb
konyv szerinti értéken kell figyelembe venni.

A O-ra leirt korlatozottan forgalomképes vagyon esetében (miiszaki eszk6zok, jarmivek
tekintetében) minden esetben szakértd altali értékelést kell alkalmazni, és ennek megfeleléen
kell az értékesitési arat megallapitani.

Ha a forgalmazassal, értékesitéssel foglalkoz6 szervezet a tovabbértékesitésre felajanlott
vagyontargy atvételérdl irasban lemond, vagy megkeresésiinkre a kért idoponton beliil nem
valaszol, tovabba indokolatlanul alacsony vételarat kinal, a felesleges vagyontargy
maganszemély részére értékesithetd.

Az értékesités modjardl, az értékesitd szerv ajanlatdnak elfogadéasarél vagy el nem
fogadasarol az intézményvezetd dont.

3.3. A vagyontargyak maganszemélyek részére torténo értékesitésének szabalyai

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett értékesitését belsé hirdetés Gitjan meg kell
hirdetni.

A hirdetményt a helyben szokéasos modon kell kihirdetni (hirdetétabla, honlap stb.).

A hirdetménynek legaldbb a kovetkezoket kell tartalmazni:
= az értékesitésre szdnt vagyontargyak megnevezését,
= az értékesitésre kijelolt vagyontargyak elhasznalodasara, allagara vonatkozo
jellemzdket,
» az cladasi arat,
= az értékesités helyét,
= az értékesités idopontjat.

A meghirdetett vagyontargyak csak a hirdetést kovetden értékesithetok.
A GESZ dolgozoéi, valamint a GESZ-hez tartozé 6nalldban miikédé intézmények dolgozoi a
felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemélynek mindsiilnek.

Maganszemély részére felesleges vagyontargyat értékesiteni csak az értékesitéssel
egyidejlileg teljesitett készpénzfizetés ellenében lehet.

3.4. Az értékesités, atadas dokumentalasa, bizonylatolasa

Minden vagyontargy értékesitésérol szamlat, és értékesitési jegyzOkonyvet kell késziteni. A
szamldknak meg kell felelni - a vonatkozd jogszabalyokban foglalt - alaki és tartalmi
kovetelményeknek.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az aldbbiakat:

= aselejtjegyzokonyv szamat,



= ahasznositasra keriilt eszkoz sorszamat,
= az atvevo intézmény, vagy sajat dolgozd nevét,
= az értékesités 0sszegét.

IV. SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

4.1. A selejtezés fajtai

A selejtezés lehet az adott intézmény sajat hataskorében végzett selejtezés, valamint a
kozpontilag nyilvantartott vagyontargyaknal a GESZ kozremiikddésével végrehajtott
selejtezés. Sajat hataskorben valo selejtezésre a szallitok 4altal vissza nem vasarolt
gongyolegek esetében van lehetdség. Selejtezés ala vonni csak meglévd, a helyszinen
megtekinthetd vagyontargyakat lehet.

4.2. A selejtezési eljaras

A feleslegessé valt és értékesitésre, térités nélkiili atadasra nem keriilt vagyontargyakat
legkésobb - a leltarozas megkezdését megel6z6en az adott év 12. ho 01. napjaig selejtezni
kell. Az ingyenesen hasznélatba adott eszkozok selejtezését, feleslegessé valdsat irasban,
kérelem formdjaban a hasznédlonak jeleznie kell a hasznalatba add felé. A kérelmet a
hasznalatba adonak engedélyezni kell. Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.
A vagyontargyak selejtezését a Selejtezési Bizottsag végzi.

4.3. Selejtezési Bizottsag

A Selejtezési Bizottsag elndkének ¢€s tagjainak kijelolése, illetve megbizdsa a GESZ
vezetdjének, GESZ-hez tartozé 6nalléan miik6dé intézmények esetében az adott intézmény
vezetdjének, hataskoreébe tartozik. A Selejtezési Bizottsdg tagjainak kijelolése a selejtezés
lebonyolitasat megeldzden irasban az I. szamu melléklet szerint torténik.

A bizottsag tagjai a GESZ és telephelyei vonatkozasban:
— a GESZ gazdasagvezetdje,
— a GESZ vezetdje,
— a gazdasagvezet6 altal kijel6lt dolgozok,

A bizottsag tagjai a8 GESZ-hez tartozo6 6nalléan miikodo intézmények vonatkozasban:
— az adott intézmény vezetdje,
— az intézményvezetd altal kijelolt dolgozo,
— a GESZ vezetdje altal kijelolt dolgozé (igény szerint).

A selejtezési bizottsag elnoke a GESZ esetében az intézmény vezetdje, intézmény esetében az
adott intézmény vezetdje. A selejtezési bizottsag elndke felel a selejtezés szabalyszerii
lebonyolitasaért. A megbizatds visszavondsig érvényes. A feleslegess¢ valt vagyontargyak
selejtezését a bizottsag altal 0sszegyljtott €s a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan
koteles elvégezni.



4.4. A selejtezést megelozo feladatok

A selejtezést megel6zden vizsgalni kell, a még hasznélhaté vagyontargyak értékesitésével,
kapcsolatos sziikséges ¢és minden lehetséges intézkedés megtorténtét. Ellendrizni kell a
jegyzékben szerepld vagyontargyak adatait (nyilvantartdsi szam, tipus), a selejtezésre
elokészitett vagyontargyakkal. Ellendrizni kell, hogy a vagyontargyakbdl eltdvolithatd és
értékesithetd alkatrészek eltavolitdsa megtortént-e.

4.5. A selejtezési jegyzokonyv

A selejtezési jegyzOkonyvet 2 példanyban gépelt, iktatoszammal ellatott ,,Selejtezési
JegyzOkonyvben” (B.sz.ny. 11-36. r.sz., B.sz.ny. 11-90. r.sz.) kell rogziteni. Mind a targyi
eszkozok, mind pedig a készletek selejtezésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A
jegyzokonyvet minden bizottsagi tagnak alé kell irnia.

A vagyonban bekdvetkezett valtozast a fokonyvi konyvelésben ¢és az analitikus
nyilvantartdsban ki kell vezetni a selejtjegyzOkonyvre hivatkozva, legkésobb a leltarozas
megkezdését megeldzd napig. A selejtezéskor szakértd igénybevételére van lehetdség.

A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell az alabbiakat:

= A selejtezés id6pontja, helye,

= A selejtezési bizottsag elndkének, tagjainak nevét, alairdsat,

= A selejtezésre keriilé eszkoz:
a) Nyilvantartasi szamat, leltari szamat,
b) Megnevezését,
C) Mennyiségi egységét, mennyiségét
d) Beszerzési arat,
e) Ertékcsokkenését,
f) Szakvéleményekhez kotott eszkdzok esetében a szakvéleményt,
g) Ingyenesen hasznalatba adott eszk6z hasznaldjanak selejtezési kérelmét,
h) Tovabbfelhasznalasra valo alkalmatlansaganak valo indoklasat,
1) Megsemmisitésre torténd javaslatot.

A selejtezés sordn a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
= aselejtezett eszkdzoket hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesitenti,
= ahulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell
semmisiteni,
= amegsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen modszerrel (0sszetorés,
elégetés, darabolés, stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzOkonyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak a GESZ vezetdje, az Onalldan miikodo
intézmények esetén a GESZ vezetdje és az adott intézmény vezetdje jovahagyédsa utidn
kertilhet sor.

Az engedély nélkiili selejtezési jegyzokonyvek érvénytelenek!

A selejtezési eljarast a gazdasagossag elvének betartasaval lehet lefolytatni.



V.SELEJTEZETT VAGYONTARGYAK MEGSEMMISITESE

Azon selejtezett eszkozoket, amelyeknek értékesitése vagy hasznositdsa nem lehetséges, az
egészségligyi és tlzvédelmi eldirasok betartdsa miatt, meg kell semmisiteni, illetve a
hulladéktelepre torténd elszallitdsarol meghatarozott idén belil az intézménynek
gondoskodnia kell sajat hataskorben.

A leselejtezett eszkozok intézményi felhalmozasaért, az ebbdl eredd baleset- vagy tlizkar
bekovetkeztéért az intézmény vezetdje anyagi feleldsséggel tartozik.

A selejtezési jegyzOkonyv zaradékdban rogziteni kell a megsemmisités tényét.

Felhivom az intézmények illetékes dolgozoinak figyelmét arra, hogy a Szabalyzatban foglalt
feladatok ellatasaért, a selejtezések szabdlyszerliségéért, a pénziigyi kihatassal jaro
tevékenységek ellatasaért fegyelmi és anyagi feleldsséggel tartoznak.

VI. A SELEJTEZES VEGREHAJTASANAK ELLENORZESE

A selejtezési eljaras szabalyszerli végrehajtasanak ellendrzéséért a GESZ esetében az
intézmény vezetdje, a GESZ-hez tartoz6 6nalloan miikodé intézmények esetében az adott
intézmény vezetdje a felelds.

Amennyiben az ellendrzésért felelds a selejtezési eljards soran valamilyen szabélytalansagot
tapasztal, azt koteles azonnal a GESZ vezetdje felé jelezni.

VII. ZARO RENDELKEZES

A ,Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének” jelen szabalyzata 2020.
augusztus 1-jén 1ép hatalyba. A targyra vonatkoz6 minden korabbi szabdlyozis hatalyat
veszti.



1. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL
Selejtezési Bizottsagi elndk €s tagok részére
A mai napon
............................................................................. -t mint a Selejtezési Bizottsag vezetdje,
............................................................................. -t mint a Selejtezési Bizottsag tagja,

............................................................................. -t mint a Selejtezési Bizottsag tagja.

eeen.neeSzeTVEZEL EgYSégnél

20... €Vuiriieieies ho...... napjan kezdddo selejtezési eljarasban kozremiikodjon.

A selejtezést a Gazdasagi Ellato Szervezete Felesleges vagyontargyak hasznositasarol és
selejtezésérol szolé szabalyzataban leirtak szerint kell végrehajtani.

Piispokladany, 20 .......cccoooviiiiiiiieieeee

intézményvezetod
A megbizélevelet atvettem és a fentieket tudomasul vettem.
Selejtezési Bizottsag elndke Selejtezési Bizottsag tagja

Selejtezési Bizottsag tagja
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a GESZ Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢és
selejtezésének szabdlyzatdt megismertiik, azt a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve
kotelezOnek ismerjiik el.

Név Munkakor Alairas Datum
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