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1.1

1.2

I. ALTALANOS RESZ

A Pispokladany Varos Gazdasagi Ellatdé  Szervezete (tovabbiakban: GESZ)
Onkoltségszamitds szabalyzatat a szamvitelrdl szo6lo, tobbszor modositott 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban: Szt.), az dallamhaztartas szamvitelérdl szolo, 4/2013. (1.11)
Kormanyrendeletben (tovabbiakban: Ahsz.), az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV tv.
(tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011
(XIL.31.) Korméanyrendeletben (tovabbiakban: Avr.) foglaltak szerint hatdrozza meg.

Az allamhaztartas szamvitelérél szolo, 4/2013 (1.11) Korm. rendeletben (tovabbiakban:
Ahsz.) foglalt eldiras értelmében végzett termékértékesités és szolgaltatasnyujtas
tekintetében el kell Kkésziteni az onkoltségszamitis rendjére vonatkozoé belsd
szabalyzatot.

A szabalyzat célja

= A GESZ alaptevékenysége soran eldallitott termékek, szolgaltatdsok kozvetlen
Onkoltségen valo értékelése,

= FErtékesitett sajat el6allitasu termékek, teljesitett szolgaltatasok kozvetlen 6nkoltségének
meghatérozasa,

= Részletesen szabalyozza a kozérdekii adatszolgaltatdshoz kapcsolodo koltségtérités
pontos Osszegének meghatarozasara iranyulo tevékenységet,

= Alapul szolgaljon a GESZ és telephelyei kiilsd és belso ellendrzéséhez.

Az 0Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5. szadmlaosztalyban rogzitett kiadasokrol
(koltségekrol) adatokat szolgaltasson sajat eldallitdsu eszkozonként, tevékenységenként
valamint szolgaltatdsonként.

Az onkoltségszamitasi szabalyzatot az onalléan miikodé intézmények sajat maguknak
készitik el!

Az Onkoltségszamitasi szabalyzattal szembeni kévetelmények

= az adatok kell6 id6ben rendelkezésre alljanak,

= megbizhatoak és konnyen attekinthetéek legyenek,

= biztositsa a konyvvitel szdmara a megfelel6 adatbazist,

= adattartalma és informaci6 dramléasa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkulacios alapelvek gyakorlatban torténd megvalositasaval
lehet biztositani. A kalkulacios alapelvek a kdvetkezok:

+ Kaoltségokozat elve: minden kalkulaciés egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az eldallitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmertilt és azzal ok-
okozati 6sszefiiggésben van.

o Koltségviselo-képesség elve: az egyes termékek Onkoltségébe ezen elv
érvényesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy értékorientaltan
keriilnek atterhelésre, hanem koltséghaszon szamitas fiiggvényében az egyikre tobb, a
masikra kevesebb jut.

» Koltségvalédisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az



utalvanyozasi ¢és gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi eldirasok
betartdsa, annak ellendrzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhatd
Oonkoltségszamitasnak.

» Kaoltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére ¢€s a konyvviteli
mérleg elkészitését megelozden ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi eseményekre
ki kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni lehetéleg az integralt
adatfeldolgozas segitségével, egyszeri adatfelvitellel, kiszlirve a halmozddast.

o Kovetkezetesség elve: az onkoltségszamitas modszere, a kalkulacios formai és tartalmi
felépitése egy- egy idészakon beliil allando legyen, és iddszakok kozott is csak indokolt
esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilonben nem biztosithat6 az 6sszehasonlithatdsag.

o Kozvetlen koltségként valé elszamolas el6térbe helyezése: minden koltséget - ha
lehetséges- kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az
Oonkoltségszamitds kiszdmitdsa soran a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

1.3. Az Onkoltségszamitasi szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felels
személy kijelolése

A GESZ Onkoéltségszamitasi szabalyzatanak elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért,
aktualitasaért az GESZ gazdasagvezetdje a felelOs.

Az Onkoéltségszamitasi szabalyzatot a GESZ igazgatojanak kell jovédhagynia.

A modositasra akkor van sziikség, illetve lehetéség, ha azt a Szt. illetve az Ahsz. eléirasainak
megvaltozasa, vagy ha a szabdlyzat elfogadasakor fennélld koriilményekben olyan 1ényeges
valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

A szabalyzatban rogzitettek, a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe véve csak
nagyon indokolt esetben, de akkor is az év els6 napjatol valtoztathaté meg.

I1. AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT JOGSZABALYI ALAPJAI

2.1 Onkoltségszamitasi szabalyzat készitésére vonatkozé jogszabalyi elGirasok

Intézményiink részére az Onkoltségszamitisi szabédlyzat készitési kotelezettségét az aldbbi
jogszabalyok irjak elo:
= A Szt. 14. § (5) bekezdés c¢) pontja alapjan.
= Az Ahsz. 50 § (3) pontja szerint a termékértékesités és szolgaltatdsnyijtas tekintetében,
ideértve az adozas rendjérdl szold torvény alapjan addmentes szolgaltatasnytjtast is az
Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyzatot el kell késziteni, melynél
figyelembe kell venni az Avr. erre vonatkozé el6irasait.

Az Aht. 7 §-dban meghatarozasra keriilt a koltségvetési szerv fogalma, melynek az egyik eleme,
hogy ezek a szervezetek kozérdekbdl alaptevékenységként, haszonszerzési cél nélkiil
kozfeladatot latnak el. Itt a haszonszerzési cél nélkiili érték meghatdrozasa csak az
onkoltségszamitas modszereivel lehetséges.

Az Avr. elbirasai a kovetkezok:

A koltségvetési szerv szellemi €s anyagi infrastruktirdjat magancélra, meghatarozott feladat



elvégzésére igénybevevd szamdra a koltségvetési szerv koteles téritést eldirni a felhasznalas,
illetve az igénybevétel alapjan a felmertilt kozvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével.
A koltségvetési szerveknek a gazdalkodasuk és mukodésiik soran meg kell felelnitik a
gazdasagossagi, hatékonysagi ¢és eredményesség szempontoknak, melyek mérése szintén
Oonkoltség-szamitasi modszerekkel lehetséges.

A kormanyzati funkciokrol, szakfeladatokrol és szakagazati rendrdl szold 15/2019. (X11.07) PM
rendelet (tovabbiakban: PM rendelet) szerint a korményzati funkciok és szakfeladatok szerinti
elszamolasok sajatossagat onkoltségszamitasnal szintén figyelembe kell venni. A koltségvetési
szerveknek a koltségvetési szamvitelben minden koltségvetési kiadasat €s bevételét kormanyzati
funkcionként is el kell szamolni, az alaptevékenysége tekintetében.

A GESZ az oOnédllban mikodé intézmények részére végzett feladatellatdas koltségét
létszamaranyosan allapitja meg.

Jelen szabalyozas célja, hogy a szamitasi modszerekkel meghatarozott egységnyi onkoltségek
alapjan keriiljon kiszamlézasra az értékesitett termék €s szolgéltatas. Teljesiiljon az elv, hogy a
téritési dijban megtériiljenek a kiadasok.

11. ONKOLTSEGSZAMITASHOZ KAPCSOLODO FOGALMAK

Kiadas: pénziigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz
vagy szamlapénz (el6irdnyzat-felhasznaldsi keretszamla, koltségvetési elszdmolédsi szamla)
felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

Raforditas: a koltségnél tartalmilag bovebb fogalom. A szervezet miikodéséhez kapcsolodo
eréforras felhasznalasa [egy adott iddszaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyujto
képesség) bekertilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhasznaldsok is tartoznak, amelyek
nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzak azokat az erdforras-
felhasznalasokat is, amelyek a koltségvetési szerv mitkddése soran meriilnek fel, fliggetleniil a
tevékenység végzeésétdl. Természetesen a raforditds is pénzben kifejezhetd érték pl. a
raforditasok korébe tartozo felhasznalas, - amely nem tartozik a koltségek korébe - targyi
eszk6zok vasarlasa.

A rafordités lehet:
= egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegii felhasznalas stb.),
= atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlas, késobb az értékcsokkenés elszamolasakor
valik koltségge),
* nem a koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetlentl keriil
elszamolésra (nem jelenik koltségek kozott, ado jellegli befizetések).

Altalaban megallapithat6, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditas a hozamhoz
kapcsolodo fogalom.

Koltség: a tevékenység érdekében tortént er6forras- felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

A koltség fogalmi meghatarozasabol kovetkezik

a koltség mindig egy meghatdrozott tevékenység elvégzése, vagy feladat ellatasa érdekében
meriil fel. A tevékenység lehet termék eldallitas, vagy szolgaltatas teljesitése. Koltségvetési
teriileten a szolgaltatasi tevékenység fordul eld gyakrabban. Pl. oktatas;

csak olyan erOforras felhasznalasa mindsiil koltségnek, amely pénzben kifejezhetd.



Pénzértékben kifejezhetd a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény
(személyi juttatasok koltsége), eszkozfelhasznélas (anyagkoltség, energiakoltség).

Onkoltség: A tevékenység mennyiségi egészére jutd felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

Kalkuldcio: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasdgi szamitis, amely valamely
tevékenység végzésének, szolgaltatas tervezett vagy tényleges eréforrasigényét szamba veszi,
Osszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

Onkoltségszamitas: a termékegység, a szolgaltatas egység onkoltségének kiszamitasat jelenti
elézetesen, a szolgéltatds nyujtas folyamataban, illetve annak befejezése utan utdlagosan.

Az Onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté az
eloallitott eszko6zok (termékek), a végzett szolgaltatas varhatd (tervezett) illetve tényleges
kozvetlen onkoltsége, eldallitasi koltsége.

Koltségviselé

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalméaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték
A kozvetlen onkoltség, bekertilési (eloallitasi) érték (a tevékenység, a szolgaltatds, valamint
a sajat eldallitdsu eszk6zok - immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) egy
meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalds (élémunka, holtmunka)
pénzben kifejezett 6sszege

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték kozzé tartoznak azok a raforditasok
amelyek
a) a tevékenység végzése, a szolgaltatas nyujtas érdekében az eszkozok (immaterialis
javak,
b) targyi eszkozok, készletek) eldallitasa, lizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allagdnak helyreallitasa soran kozvetleniil
felmeriiltek,

c) azeldallitassal, tovabba a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval bizonyithatéoan szoros
kapcsolatban voltak, tovabba

d) az eszkozokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatasokra megfelelé mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

Az eléallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekertilési (eloallitasi) érték részét
képezi] az idegen vallalkozo 4altal megvalositott beruhdzashoz a szervezetiink (mint
beruhazo) altal biztositott (az idegen vallalkozd felé nem szamlazott) vaséarolt anyag
bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitasti termék, nyujtott szolgaltatas
kozvetlen 6nkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitdsu termék tényleges beépitésekor,
(és/vagy a szolgaltatasnyujtassal) egyidejlleg.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és

b) az eldallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhato igazgatasi és egyéb altalanos



(kozponti iranyitas) koltségeket.

Koltséghely
A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy
részleg.

Az itt felmerilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhatok el kozvetleniil az
eszkozre (termékre), vagy szolgaltatdsra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor kozvetlen
koltségnek nem mindsithetok. Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal
illetve a szolgaltatassal szoros kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok
segitségével a kalkulacios egységekre atvezetendok.

IV. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS

4.1. Az onkoltségszamitas altalanosan megfogalmazott célja

= A tevékenység eredményességének megallapitasahoz,
= Az arképzéshez,
= Az informacidk alapjan lehetévé tegye, megalapozza a dontéseket.

4.2. Az onkoltségszamitas feladata
Adatokat szolgaltasson:

= a sajat eldallitast eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének
meghatarozasahoz,

= a sajat eldallitdsu eszkozok, szolgaltatdsok, valamint a kozérdekii adatszolgaltatas
onkoltségének tervezéséhez és megallapitasahoz,

» a gazdasagi szdmitasokhoz.

4.3. Az onkoltségszamitas targya

Az Onkoltségszamitds targya az a termék, szolgaltatds vagy teljesitmény, amelynek
onkoltségét meg kivanjak hatarozni. Az 0Onkoltségszamitds egysége altalaban az
onkoltségszamitas targyanak természetes mértékegysége vagy teljesitményegysége. A
szabalyzatban ki kell jeldlni az adott tevékenységre vonatkozo6 kalkulacios egységet (db, kg,
m, munkaora stb.)

4.4. Az onkoltségszamitasi kalkulacio

Az oOnkoltségszamitasi kalkulacidval kapcsolatban a jelen szabalyzatban intézményiink az
alabbiakat rogzitette:

. Kalkulacio fajtai:
0 Egyedi: (beruhazas, szolgaltatas, bérbeadas stb.),az egyedi kalkulaci6 targya egyedi
szolgaltatds megrendelés. Az egyedi kalkulacid esetében a koltségviseld elszamolas és
az Onkoltségszamitas targya megegyezik, az analitikus nyilvantartasok a konyvelés

vagy az utdkalkulacio keretében nagyithatéak és vezethetok.
0 Sorozat: Ebben az esetben az 6nkoltségszamitas targyat egy- egy sorozatban tartozo



szolgaltatasok Gsszessége képezi.
0 Idészaki: Egy iddszak alatt torvényesen azonos jellegii szolgéltatasok végzésével kell
ezt a kalkulaciés modszert alkalmazni.

Az alkalmazott 6nkoltség-szamitasi modszer:

o Osztokalkulacio:

Egyszeri osztokalkulacié: A tevékenység soron felmeriilt koltséget nem kell
megbontani kozvetlen és kozvetett koltségekre. Az Osszkoltséget el kell osztani az
eldallitott termék mennyiségével. Ez a modszer altalaban ott alkalmazhato, ahol csak
egyféle tevékenységet végeznek.

o Potlékolo kalkulacio:

A potlékold kalkulacid tobbféle heterogén termék vagy szolgaltatas végzésénél lehet,
illetve ajanlott ennek a modszernek az alkalmazasa. Ezekben az esetekben a kozvetett
kiadasok egyszerli felosztasa az egyes feladatokra pontatlan eredményhez vezethet. A
lényege ennek a kalkulaciés modszernek, hogy keresni kell egy olyan miiszaki
paramétert, koltségjellemzot, vetitési alapot, mely szoros kapcsolatban van a
koltségek/kiadasok alakuldsaval, igy ezek segitségével a valddisag elvének leginkabb
megfelelne, az adott koltséghely igénybevétel ardnydban hozzarendelhetok a
koltséghelyen felmeriild koltségek/kiadasok a koltségviselOkre/feladatokra.

Ennél a mddszernél a legfontosabb feladat a megfeleld vetitési alap kivalasztasa, mivel
ennek segitségével kell a koltséghelyeken felmeriil koltségeket/kiadasokat az egyes
tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: altalaban természetes mértékegységben meghatirozott mérészam, amellyel
a kozvetett(altalanos) koltség/kiadas alakulasa a legjellemzobb modon Osszefiigg,
amely egy adott koltségtényezd alakuldsat dontden befolyasolja.

Potlékkulcs: Felosztandd koltség/ vetitési alap 6sszesen

Az egyes tevékenységekre, témakra jutod felosztott altalanos koltséget tigy kapjuk meg,
hogy vetitési alapok részdsszegeit beszorozzuk a potlekkulccsal.

Javasolt vetitési alapok
° Szakagazatok kozvetett kiadasainal:
Célszerli itt az egyes igénybevevd szakfeladatokon, téméakon elszamolt valamelyik
jellemzd kozvetlen kiadasa ardnyaban a vetitési alapot kialakitani. Jellemzd a
kozvetlen elszamolt személyi juttatasi kiadasokat alkalmazni. Ennek a koltséghelynek
a jelentdsége az Uj szakfeladatrend alkalmazédsadval megnd. A gyakorlatban nagyon
sok esetben eléfordul, hogy 1-1- személy tobb feladatban is részt vesz és nem mindig
lehetséges minden kiadast a felmeriiléshez azonnal kozvetleniil a kdoltségviseldre
elszamolni.

° Epiiletek fenntartasi kiadasainal:
A leggyakrabban alkalmazott vetitési alap az eg;/es szakfeladatok altal az adott
épiiletbdl igénybe vett hasznos és nem hasznos m®. A hasznos és nem hasznos m?
kozotti egyensuly kialakitasa a felosztasnal nagyon fontos feladat.

° Kozponti iranyitas kiadasainal:
Itt a leggyakrabban alkalmazott szamitas, hogy vetitési alapként a szakfeladatokra



elszamolt Osszes kozvetlen és a kdzponti irdnyitas felosztasaig atvezettet kozvetett
kiadasok egyiittes 0sszegét alkalmazzak.

Az egyes faladatok  koltségeinek/kiaddsainak  megallapitasanal  alapvetd
kovetelménynek kell lennie, hogy torekedni kell arra, hogy a kozvetlen kiadasok
korét novelni kell.

Az els6 feladat az egyes feladatokhoz tartozo rendszeres €s nem rendszeres személyi
juttatas €s a kapcsolodo jarulékok meghatarozasa.

A kiils6 személyi juttatasok szerzddésenként, egyedileg egy- egy feladathoz altalaban
hozzarendelhet6. Ha egy szerzddés tobb feladathoz is illeszkedik, akkor vagy a
szakmai teljesitmény ardnyaban megoszthat6 a feladatok kozott, vagy a szakagazatok
altalanos kiadasai kozott kell kimutatni és felosztassal keriilhet az egyes feladatokra,
témakra.

A készletbeszerzési és szolgaltatasi kiadasok feladatokra torténd megosztasanal a
kiilsé személyi juttatasoknal leirtak szerint kell eljarni. A kozvetett kiadasok
felosztasat a potlékold kalkulacid modszerével célszerli végrehajtani.

A vetitési alap kivalasztdsanak fontossagat az is aldtdmasztja, hogy ezek a
mutatdszamok éven beliil nem valtoztathatok meg.

A kozvetlen kiadasok szakfeladatok szerinti szétosztisat az intézménynek a
szamlakon, ¢és a felmeriilt kiaddsok kiséréjegyzékén az intézménynek kell
meghataroznia. A megosztashoz sziikséges vetitési alap kivalasztasa, dokumentalésa
az intézmény feladata.

Normativ kalkulacio:

A normativ kalkul4cio lényege a norma szerinti kozvetlen 6nkdltség meghatarozasa. A
norma szerinti kozvetlen onkoltség az egy egységnyi termék, szolgaltatas eldallitasahoz
sziikséges, a termékhez, szolgéltatishoz rendelt, az eldallitdshoz miiszakilag sziikséges,
normak alapjan meghatarozott koltség. A norma szerinti kozvetlen 6nkoltség a megfeleld,
aktualizalt norma meglétét feltételezi. A norma mennyiségi elemekbdl és értekegységbol
tevddik Ossze, igy a pontossaga alapvetden e két tényezd redlis meghatarozasatol fligg. A
koltségvetési terlileten a norma az allamhaztartasban hasznéalatos mérészam egy- egységre
jutd kiadas. Ilyen lehet: élelmezési norma, anyagnorma, létszamnorma.

Vegyes kalkulacio:
Az el6z6 modszerek egyes elemeinek egyiittes alkalmazésa.

A GESZ az 6nkoltségszamitas soran vegyes kalkulaciot alkalmaznak.

Szabalyozni kell tevékenységenként a kalkulacios sémat ¢és a kalkulacios

koltségtényezioket és azok tartalmat. Ezen beliil:

m meghataroztuk a kozvetlen onkoltség koltségtényezdinek részletes tartalmat, az egyes
tényezOk tovabbi bontasi lehetdségét:

e kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok és jarulékait, kozvetlen
anyagkoltséget,

igénybe vett szolgaltatasok koltseégét,

értékcsokkenés-kozvetlen koltségét,

sajat termelési félkész termék felhasznalasat,

gyartasi kiilon koltségeket,

egyéb kozvetlen koltségeket.



4.2.

m meghataroztuk a termékre, tevékenységre megfelelé mutatok, jellemzok segitségével
feloszthatd, egyéb kozvetlen koltségek koltségtényezébe tartozd tételek esetében a
koltségek felosztasi médjat, vetitési alapokat,

m altalanos koltségek meghatarozasa a teljes 6nkoltség megallapitasara.

A kalkulacios séma a kalkulacios koltség/kiadas tényezénkénti csoportositasat és a
kiszamitasra keriild onkoltség- kategoriak felsorolasat jelenti.

A szolgaltatasi tevékenységre alkalmazhato javasolt kalkulacios séma a kdvetkezo;
1. Kozvetlen személyi juttatasok és jarulékaik

2. Kozvetlen anyagkoltség/ kiadas

3. Igénybe vett, kozvetleniil elszdmolhat6 szolgaltatasok koltsége/kiadasa
5. Sajat termelésii termékek felhasznalasa

6. Egyéb kozvetlen koltség/kiadas

=7. Kozvetlen onkoltség (1+....+6)

8. Felosztott 4ltalanos kiadasok ( kdzponti iranyitas nélkiil)

=9. Sziikitett onkoltség (7+8)

10. Felosztott kozponti iranyitasi koltség

= 11. Teljes onkoltség (9+10)

Az onkoltségszamitas dokumentalasanak rendje

A koltségvetési szervek konyveiket koltségvetési és szamvitel és pénziigyi szamvitel szerint
Is vezetik.

A koltségvetési szamvitelben a kiadasokat kell régziteni kormanyzati funkcidnként és
altalanos kiadasonként. A pénziigyi szadmvitelben a koltségeket kell rogziteni
koltségviselonként (szakfeladatok) és koltséghelyek szerint.

Az intézményeknek sajat hataskorben az Onkoltségiik szamitasahoz sziikséges kiadasokrol
analitikat kell vezetni.

A GESZ-nél és a hozza tartozé onalléan miikodé intézményeknél a dologi kiadasok
analitikus nyilvantartasat a szervezeti kodos pénzforgalmi kimutatas alapjan, a
bérkiadasokat KIRA rendszer targyévi TB és SZJA kimutatas alapjan kell vezetni.

Az automatikus ellenérzési, egyeztetési lehetéségek (zart rendszer) hianyaban is a GESZ és
ellatasi korébe tartozo intézményeknek olyan nyilvantartasi, elszdmolasi, bizonylatolasi
rendszert kell kialakitaniuk, amely biztositja az adatok valodisagat, megbizhatosagat,
tovabba attekinthetd és ellendrizhetd. Az elozéekben foglaltaknak olyan nyilvantartasi
rendszer felel meg, amely valamennyi gazdasagi esemény adatait egyidejileg
tartalmazza kalkulacidos egységenként, és idosorosan (vagy az egyedi nyilvantartasi
lapokra feljegyzett adatokat iddsorosan is kell rogziteni).

Annak érdekében, hogy az Onkdltségszamitas teljes koriisége biztosithato legyen, a belsd
szabalyozasban rogziteni kell a koltségek gyljtésének rendjét.
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Példaul meg kell hatarozni a személyi juttatdsokndl az Onkoltségszamitashoz melyik
munkakorben dolgoz6 munkatarsak szolgaljak a sziikséges informaciokat.

Az Onkoltségszamitds bizonylati rendjének szabdlyozasaval az Szt. 166-169. §vonatkozo
el6irasabol, valamint az Ahsz. 52 §-ban foglaltakbol kell kiindulni. A rendelkezések
értelmeében:

* minden olyan gazdasagi eseményrdl, amely hatassal van az onkoltség Osszegének,
vagy koltségtartama Osszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani,

= akoltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni,

= a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének idépontjaban
kell kiallitani,

= a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tamasztott tartalmi és alaki
kovetelményeknek, amelyet a Bizonylati szabalyzat tartalmaz,

»  kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot
ellenjegyezni ¢€s ellendrizni kell. Ennek megtdrténtét aldirassal kell dokumentalni.

A GESZ legfontosabb alapbizonylatai a koltségelszamolashoz kapcsolodoan:

= kinevezési okirat, megbizasi szerz0dés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei,
munkaadoéi jarulékok szamitdsat igazoldo dokumentumok,

* anyagigénylési bizonylat, anyagutalvanyok, raktari kivételezési bizonylat,

= szamla (masolat),

= 3ltalanos forgalmi ad6 kiszamitasat igazoldé dokumentumok,

=  személyi jovedelemadd konyvviteli elszdmolasanak dokumentécioja, (pénzforgalmi
adatok)

= ¢értékesokkenés kiszamitasat igazoldo dokumentumok,

= 3lloményba vételre (készletre vételre) vonatkozo bizonylatok.

Az analitikdnak tartalmaznia kell havonta halmozottan:
FOkonyvi szamok jogcimeit,
A teljesités adatait,
Az 1 m% ora, vagy mas mértékegységben kifejezett koltségeket.

Az intézménynek az onkoltségeket évente legalabb egyszer feliil kell biralnia, és sziikség
esetén ujra meg kell allapitania.

Az onkoltségszamitasokat, mint alapdokumentaciot iratként kell nyilvantartani és orizni.
Az elkészitett onkoltségszamitasi dokumentaciokat elkészitést kovetden az intézménynek
be kell kiildeni a GESZ gazdasagi szervezeti egysége részére.

A GESZ gazdasagi szervezeti egysége az onkoltségszamitasok kiszamitiasanak alapelvét
megvizsgalja ¢és a bekiildott szerzodésekhez az onkoltségi arat o6sszehasonlitja. Eltérések
esetén felveszi a kapcsolatot az intézménnyel. A gazdasagvezeté az onkoltségszamitast
feliilvizsgalja.

Az onalléan miikodo intézmény esetén a GESZ vezetdje, a GESZ esetében a GESZ
gazdasagvezetoje a felelos azért, hogy az aktualis onkoltségszamitasok bekiildésre
keriiljenek, és a szerzédések megkotésekor a megallapitott Osszeg ne térjen el az
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onkoltségi artol.

Szamitdsnal az alabbi f0konyvi szam csoportokat kell figyelembe venni:

A Személyi juttatasok kore

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacios egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése valamint az
eszkozok eldallitasa érdekében kozvetleniil felmertilt illetve kifizetett:

* Rendszeres személyi juttatasokat: (teljes, részmunkaidés, a nyugdijas, valamint
az allomanyba nem tartozokra)
e Torvény szerint illetmények, KI 101
e (Céljuttatas projektprémium KI 103
o Készenléti, ligyeleti helyettesitési dij KI 104

= Nem rendszeres személyi juttatasokat (teljes, részmunkaidés, a nyugdijas,
valamint az allomanyba nem tartozokra)
e Bérenkiviili juttatdsok KI 107

Kozlekedési koltségtérités KI 109

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai K 1113

Munkavégzésre iranyuld egyéb K122

Egyéb kiils6 személyi juttatdsok K123

B Munkaltatoi jarulékok
a rendszeres €és nem rendszeres személyi juttatdsok utan a targyévre jogszabdlyokban
meghatarozott mérték szerint kell szdmitani a munkaltatoi jarulékokat,

Szamitasnal az alabbi fokonyvi szam csoportokat kell figyelembe venni:
e szocialis hozzajarulasi ado, K2-01
e korkedvezmény-biztositasi jarulék, K2-03
o egészségiigyl hozzdjarulas, K2-04
e tappénz - hozzajarulas, K2-05
e munkaltatot terhel6 személyi jovedelemado, K2-07.

C. Dologi kiadasok
Az el6zd év Osszes dologi tényleges kiadasat kétfelé bontjuk, tgymint
m  koziizemi kiadasok K331
m  Osszes tobbi dologi kiadas, kivéve:
e vasarolt élelmezés K332
e reklam és propaganda,
o Kozvetitett szolgaltatasok, K335
Az 6nkoltségszamitdsba bevont kiadasokat jogcimek szerint ABC nagybetiikkel jeldltiikk. Ennek
értelme az, hogy az egységnyi 0nkoltség meghatarozasanak leirasakor ezekre a nagybetiikre

fogunk hivatkozni, ez jelzi milyen kiadasokat, hogyan kell figyelembe venni.

A szamitasoknal az alabbi fokonyvi szdm csoportokat kell figyelembe venni:

e Szakmai anyagok beszerzése, K311
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Uzemeltetési anyagok beszerzése, K312
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele, K321
Egyéb kommunikacios szolgaltatasok, K322
Bérleti és lizingdijak, K333

Karbantartasi €s kisjavitasi szolgaltatasok, K334
Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok, K336
Egyéb szolgaltatasok, K337

Miikddési céli elézetesen felszamitott AFA, K351
Egyéb dologi kiadasok, K355

Ingatlan, ing6sag évi értékcsokkenésének elszamolt mértéke.

Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

4.3.

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhat6
anyagok értékét, igy

- aszakmai anyagok,
- aberuhazashoz, feljitashoz felhasznalt anyagok értékét.

Az onkoltségszamitas készitésének idopontja

A Szabélyzatban rogziteni kell, hogy az intézmény milyen idOpontban készit
onkoltségszamitast. Ezek az idépontok lehetnek:

Elokalkulacio (el6zetes 6nkoltség)

Elokalkulacio az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
szolgaltatds nyljtasdnak megkezdése eldtt szervezetiink meghatdrozza valamely termék
(szolgaltatas) eldallitasa soran felhasznalhato €16- és holtmunka mennyiségét és ebbdl a
tervezett vagy tényleges értékadatokkal kiszamitjak az eldallitand6 termék (szolgéltatas)
onkoltségét. Az elkészitett eldkalkulacido elére tajékoztatja a dontéshozokat a
felhasznalandd erdforrasok értékérdl, a gazdasagi dontés varhatd koltségkihatdsairdl,
gazdasagossagarol és jovedelmezdsegérdl. Az eldkalkuldcio adatainak ismeretében meég
donthetnek a szolgaltatas nyuajtasa vagy elvetése mellett. Az eldkalkulacio szamitdsanak
alapja Osszehasonlito adat is lehet. Az elOkalkulacio elvégezhetd részletes, tételes
szamitasokkal (miiveletenként meghatidrozva a koltségek norma szerinti nagysagat és a
felosztasuk modjat), illetve dsszevontan, un. kiilonbozeti kalkulacidval.

Eldkalkulaciot célszerli a termékértékesitési ¢€s szolgaltatasnyljtasi szerzddések
megkotése eldtt elkésziteni, mert a varhaté onkoltség ismeretében alakithato ki a termék
vagy a végzett szolgaltatis ara. Intézményiinknek minden évben elemi koltségvetést kell
készitenie. Az elemi koltségvetés képezi alapjat a targyév gazdalkodasi feladatainak
végrehajtdsanak. Az elemi koltségvetésben mind a varhatd bevételeket, mind a varhatd
kiadéasokat részletesen (bevételi és kiadasi jogcimenként) meg kell tervezni. Ahhoz, hogy
a koltségvetés megalapozott legyen, kivanatos, hogy a szervezet a tervezési munkak
megkezdése eldtt elkészitse a tervezett termékértékesitési ¢és szolgaltatasnyujtasi
meghatarozasanal az értékesitési tevékenység koltségei (Onkoltsége) ¢€s bevételei
megalapozottan csak ugy tervezhetdk, ha a tevékenységekrdl a kalkulalt koltségadatok
rendelkezésre allnak. Az elézdek alapjan a koltségvetés készitési szempontokat
figyelembe véve célszerli, ha az el6kalkulaciot a szerzédések megkdtése el6tt elkészitik.
A koltségvetési szempontok mellett az eldkalkulacio szerzédéskotés elotti elkészitése
azért is fontos, mert csak a varhaté onkoltség ismeretében alakithatd ki a termék vagy
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szolgaltatds ara. Ha a szervezet termék-, vagy szolgaltatas értékesitési tevékenységét
hatékonyan és eredményesen akarja folytatni, akkor ehhez tudnia kell az eldallitasi
koltségeket.

Eldkalkuléciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa
van. Eldkalkulacié készitésének hatarideje GESZ-re és intézményeire vonatkozoan
legkés6bb minden év majus 1-je.

Az elokalkulacios szamitasok az el6zo év tényszamaira épiilnek.

= Kozbensé kalkulacio
A szolgaltatas nyujtas befejezése el6tt, a kalkulacios iddszak kozben ellenérzési és
beavatkozasi célbol készitett Onkoltségszamitis. Altalaban a hosszabb atfutasi idejii
szolgaltatdsok Onkoltségének meghatarozasara és a sziikséges beavatkozd intézkedések
meghozataldnak aldtdmasztisara szolgald szamités. Kozbensd kalkulacid az a tevékenység,
amellyel a szolgaltatas kozben - idészakonként vagy a szolgaltatds egy-egy fazisdban -
meghatarozzak a szolgéltatds onkoltségét.

Ko6zbensé kalkuliciot a GESZ és intézményei nem alkalmazzak.

= Utokalkulacio

Utokalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
befejezése utan megallapitjuk a ténylegesen 6nkoltségét. Az utokalkulacié az elmult idészak
konyvvitelében a tevékenység gyljtott koltségei/ kiadasai és a tevékenység mennyisége
alapjan a termék, szolgaltatds elmult idOszakra vonatkoz6 tényleges 0Onkoltségét
szamszerisiti. Az utdkalkulacid szerinti kozvetlen Onkoltségen torténd értékelés
utdkalkulacio készitését teszi sziikségessé¢, melynél a termék eldallitas, szolgaltatas
befejezése utan, illetve az év végén az elszdmolasokban gylijtott koltségek alapjan szamitjak
ki a termék, szolgaltatas tényleges kdzvetlen onkoltségét.

Az adott tevékenységre készitett eld-, és utdkalkulacid kozotti 6sszhangot biztositani kell.
Az Osszhangot a kétfajta kalkulacio azonos szerkezetben és azonos kozvetlen-koltség
tartalommal valo elkészitésével lehet biztositani.

Az utokalkulacio készitésének idépontjat befolyasolja:
o az alkalmazott kalkuléci6 fajtaja (egyedi, sorozat, id6szak),

o a koltségvetési szerv felsd vezetésének informacios igénye.

Utdkalkulacid elkészitésének idOpontja minden év aprilis 30.

V. SZAMITASOK LEVEZETESE

5.1. Felosztasok

A személyi juttatasok, jarulékok felosztasa [étszam €s béraranyosan torténik
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A dologi kiadasok felosztas:

vilagitas négyzetméterre
fiités légkdbmeéterre
viz- és négyzetméterre

csatornadij négyzetméterre
tisztitoszerek négyzetméterre
szemétszallitas

minden mas a kiadasok aranyaban.
5.2. Helyiségek bérbeadasa

AZ ONKOLTSEGET FT/M2/MUKODESI NAP ES FT/M2/MUKODESI ORA EGYSEGEKRE KELL
MEGHATAROZNI INTEZMENYENKENT.

Ett6] eltérni csak aranyositassal lehet (félora, negyedora stb.).

Szamitasba bevont adatok:
=> az Onkoltség-szamitasba bevont kiadasok A; B; C; pontjaiban foglaltak szerinti éves
szamitott kiadasokat

=> A C pontban az altalanos forgalmi adét figyelembe vettiik

=> bérbeadasra alkalmas teriiletek nagysaga m?-ben (az indoklést a 2. pontban
rogzitettiik)

Szamitas levezetése mikodési napokra és orara:

Onkoltség Ft/m?/év = A+B+C Ft/év
bérbeadasra alkalmas teriilet m?

Onkéltség Ft/m?/miik.nap = Onkéltség Ft/m?/év
mindenkori évi miikddési napok miik.nap/év

Onkoltség Ft/m%/miik.6ra= Onkéltség Ft/m%/miikodési nap
8 ora/napi muik.ora

A szamitas alapjan meghataroztuk a bérbeadas altalanos koltségekre vonatkozo részének
egységnyi értékeét.

A HELYISEGEK BERBEADASANAK VALTOZATAI
53.1.  Allandé feliigyeletet nem igénylé havi bérlés

Onkoltség Ft/m?/ho = A+B+C Ft/év
bérbeadasra alkalmas teriilet m” x 12 ho/év
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Bérbeadas dija: Onkoltség Ft/m?/ho x bérelt teriilet m?
A szerzddésben el6 kell irni, hogy a bérlés letelte utan a bérl a teriiletet tisztan kdoteles
atadni, illetve a bérlés alatti idoben a tisztantartasrol gondoskodni.

5.3.2. Allando feliigyeletet nem igényl6 napi bérlés

A 3. pontban leirtak szerint szdmitott miikodési nap egységkoltséget vessziik figyelembe.
Bérbeadas dija: Onkoltség Ft/m%/miik.nap x bérelt teriilet m?
A szerzddésben eld kell irni, hogy a bérld a teriiletet tisztan kdteles atadni.

5.3.3. Allando feliigyeletet igényld orara torténd bérlés

5.3.

Az 1 6rara juto egység koltségét a 3. pontban leirtak szerint hatarozzuk meg.
Ebben az esetben az 1 orara jutd bérleti onkoltségnek a kovetkezd dsszetevoi vannak:

= bérleti 6nkoltség/ora = Onkoltség Ft/m*/miik.ora x bérelt teriilet m2
=  bérleti Onkoltség feliigyelet/ora = feliigyeletet biztositok 1 oOrai talorapotlékkal
novelt atlagkeresete + jarulékai
Taloérapotlék hétkdznap: 50 %
Munkasziineti nap: 100%

A feliigyeletnek az intézmény jellegét és nagysagat tekintve 1-2 fonek kell lennie a bérlés
egész id6tartamara vonatkozoan.

= Az orara torténd bérlésnél minden esetben fel kell szamitani 0,5 ordnak megfeleld
rendelkezésre allast feliigyelet biztositasaval, hogy a személyek gyiilekezése, elvonulasa
rendben megtorténhessen.

= A szerzddésben ki kell kotni, hogy minden megkezdett 6ra egész dranak szamit.

= A bérelt teriilet nagysaganak megfelelden fel kell szamitani a takaritast végzok 1-2 orara
juto talorapotiékkal novelt atlagkeresetét + jarulékait, ennek meghatarozasdnal nemcsak a
bérelt teriiletet, hanem a k6z0s hasznalatu teriileteket is figyelembe kell venni.

= Lehetnek kiilonleges kérések:

a bérelt teriilet berendezése, atrendezése
hangositas kérés

eszkozok biztositasa

stb.

Ez utobbit a kérésnek megfelelden kell kalkulalni, hogy milyen személyi részvételt igényel
¢és milyen idOtartamra. Ebben az esetben sem lehet figyelmen kiviil hagyni a tulérapotlékot és
a munkaltatéi jarulékokat. A kiilonbozoé eszkozok biztositasa esetén kalkulalni kell az
eszkozok értékcsokkenésének adataival is. Az értékcsokkenésrdl pontos informaciot a GESZ
gazdalkodasi szervezeti egységének a munkatarsa tud szolgaltatni.

A szamités alapjan meghatarozott dnkoltséget évente kell karbantartani.

Az onkoltségszamitas elvégzésérdl az intézmény vezetdjének kell gondoskodni.

Szellemi és anyagi infrastruktira magancélu hasznalata
Az intézmény koteles téritést eldirni:

Telefonok magancélu hasznalata esetében
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A személyi jovedelemadorol szolo (SZJA) torvény 70. §-a (1) bekezdésének b) alpontja
szerint, mint Béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilé egyéb meghatarozott juttatas, adokoteles
a munkahelyi telefonok magancéli hasznélata soran megszerzett bevétel.

Altalanos elv:

e Befizetési kotelezettség a hivoszamra kiallitott szamla forgalmi értékének afaval
novelt 6sszege utan keletkezik.
e A maganbeszélgetések értékével aranyosan az elofizetési dij is kiszamlazasra kerdiil.

Maganceélu hasznalat befizetésekét kétféle modon torténhet:

o A hivoszamra készitett brutto érték 20 %-a magéncélu beszélgetésnek mindsiil,
ennek megfizetése esetén részletes hivolista vezetése nem sziikséges, befizetésével
adofizetési kotelezettség nem keletkezik.

e A hivészamra készitett tételes hivaslista alapjan a tényleges magéanbeszélgetés
befizetése, ez esetben vilagosan elkiilonitve a magan ¢és hivatalos beszélgetésekrdl
hivasnaplé vezetése sziikséges. A magancélu beszélgetés adofizetési kotelezettsége nem
keletkezik.

Mindkét esetben a munkavallalé aldirasaval igazolja a valasztott mdodot, valamint a hivasnaplo
valdsaganak megfelelését.

A vezetékes telefon és a munkahelyi mobil telefon magancélu hasznalata esetén a
munkavallal6 havonta nyilatkozni koteles a kikiildott szamla masolatin a magancéli
beszélgetések Osszegérdl, melyet GESZ Hazipénztaraba kell befizetni. A megtérittetésrdl az
intézmény vezet6jének kell gondoskodnia

Munkahelyi gépkocsi magancélra torténé igénybevétele

Munkahelyi gépkocsi magancélra torténd igénybevétele esetén 1 km-re es6 6nkoltséget és az 1
napra jutd értékcsokkenést kell figyelembe venni a térités megallapitasanal. Az 1 km-re jutd
onkoltséget évente kell megallapitani.

Az 1 km-re es6 6nkoltség megallapitasahoz a kdvetkez6 adatokat kell figyelembe venni:
gépjarmii karbantartasi, kis- és nagyjavitasi szamlak brutt6 dsszegeit (A) gépjarmithoz
beszerzett alkatrészek, anyagok szamldinak bruttod 6sszegeit (B) éves biztositasi - kotelezd,
casco - osszegeket, cégautd ado, vizsgadij, kornyezetvédelmi igazololap dija(C)

Onkoltség 1 km-re = A+B+C Ft
D km
éves futott km (D) - menetlevelek alapjan.
Az értékesokkenésrél a GESZ gazdasagi szervezeti egységének a munkatarsa tud informaciot
szolgaltatni.

éves értékcsokkenési leiras (Ft)
Egy napra juto értékcsokkenés = 00 —emmemmemmmmmmmeme s
évi naptari napok szama
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A TENYLEGES ONKOLTSEG = ONKOLTSEG 1 KM-RE + EGY NAPRA JUTO
ERTEKCSOKKENES

Az 0nkoltség-szamitas forgalmi rendszdm szerint kell a gépkocsikra elkésziteni.

Az lizemanyagkdltséget az igénybevevo kdzvetleniil a karbantartasnal fizeti oly modon, hogy
a gépkocsit tele tankolt allapotban veszi at és tigy kell vissza is adni.

Az igénybevett km-ek, és napok alapjan a koltségek megtérittetésérol a gépjarmi
iizemeltetdjének kell gondoskodnia.

Kozérdekii adatok kérelemre torténo szolgaltatasa

Az adatok kozlésével Osszefliggésben felmeriilt koltségekkel aranyos mértékii téritést kell
eloirni.

A koltségtérités pontos Osszegét az intézmény az adatszolgéltatist megeldzden koteles
meghatarozni.

A koltségtérités onkoltségének megallapitasahoz a kovetkezoket kell figyelembe venni:

az adatok eldallitasaval foglalkozok iddaranyos személyi juttatasat,

a kozvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaadot terheld jarulékat,

az adatkdzléssel dsszefiiggésben felhasznalt papirt, egyéb adathordozo koltségét
masolasi dijat, amely a papirkoltséget nem tartalmazza,

kézbesitési koltséget

Az 0nkoltség megtérittetésérol az adatszolgaltatod intézmény vezetdjének kell gondoskodnia.

VI. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITEL ADATAINAK
EGYEZTETESE

Az elkészitett utokalkulacidk adatai a konyvviteli nyilvantartdsban szerepld adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését kovetden 2 honapon beliil egyeztetni kell.

Az egyeztetést az intézmény vezetdjének, illetve az intézményvezetd altal kijelolt személynek
kell elvégeznie.

A GESZ gazdalkodasi szervezeti egységének felelossége a Szabalyzat alapjan meghatarozott
alapelvek, szdmitasi modszerek helyes alkalmazésanak betartatasa.

Az egyeztetés célja,
e megfelelden teljesiiltek-e a kalkulacios alapelvek,
e hogy felmérjiik, hogy az adott év el6kalkulacidos adatai mennyiben térnek el az
utdkalkulacid soran szamitott adatoktol,
e valamint a kovetkezd évi onkoltségszamitashoz pontosabb adatot szolgaltasson.
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VIl. ZARADEK

Az Onkoltségszamitasrol szabalyzat 2020. augusztus 1-jén Iép hatalyba, el6irasait 2020.
augusztus 1-jétol kell alkalmazni. A targyra vonatkoz6é minden korabbi szabalyozéas hatalyat
veszti.

19



Megismerési nyilatkozat

A Piispokladdny Véros Gazdasagi Ellato 2020.08.01. napjatol hatdlyos Onkéltségszamitasi
Szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Név Feladat, Hataskor Datum Alairas
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