PUSPOKLADANY VAROS GAZDASAGI ELLATO
SZERVEZETE

Reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és
elszamolasdnak szabdlyzata

Hatalyos: 2022, januar 1-jét6l

Készitette és hatilyba helyezi:




Az dllamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasarol szélé 368/2011, (X11.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdésében foglaltak szerint szabélyozni kell a miikédéshez, gazdalkodéshoz
kapcsolodo és pénziigyi kihatdssal bird, jogszabélyban nem szabélyozott kérdéseket, igy
tobbek kozott a reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmoldsanak

szabalyait.
A szabdlyzat célja, hogy részletesen rogzitse a reprezentéciés kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszamoldsanak szabalyait.

Piispdkladany Varos Gazdasagi Ellaté Szervezete (tovabbiakban: GESZ) érdekében felmeriilt
és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacids kiadasok, valamint {izleti ajdndékozés
teljesitésének és elszamoldsanak szabélyait

— a személyi jovedelemaddrol szol6 1995. évi CXVIL Torvény (tovébbiakban SZJA
tv.),

— aszocialis hozzajarulasi adérél sz616 2018, évi LIL tv. alapjan, valamint

— az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szold 368/2011, (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés e) pontja alapjan

a kovetkezdk szerint szabalyozom:
L A szabalyzat hatalya

Az Aht. 10, § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9, § (1) bekezdése alapjan ezen szabélyzat
hatalya a GESZ-re terjed ki,

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed
— areprezentacios eldiranyzat felett rendelkezni jogosult személyre,
— a pénziigyi (kbtelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szamviteli, adébevalldsi feladatokat ellaté személyekre,

11, Altaldnos rendelkezések

II. 1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a GESZ feladatellatisa érdekében felmeriilt és
koltségvetése terhére elszdmolhaté reprezenticiés kiadasok és {izleti ajandékok
felhasznalasanak és elszamolasdnak médjat és szabélyait.

III. FOGALMIMEGHATAROZASOK

I1L. 1. Reprezentacié:

- ajuttatd tevékenységével Osszefiiggd tizleti, hivatali, szakmai, diplomdciai vagy
hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba



— az allami, egyhazi linnepek alkalmaval nyujtott vendéglatis (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez kapcsolddd — szolgéltatds  (utazds, szallas,
szabadidSprogram stb.)

Az elSz8ekben felsoroltak nem mindsiilnek reprezentdciénak, ha a juttatdsra vonatkozé
dokumentumok és koriilmények (szervezés, rekldm, hirdetés, dGtvonal, 1t cél,
tartozkodasi hely és id, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a
szabadiddprogram arénya stb.) valds tartalma alapjan a rendeltetésszertl joggyakorlas
sérelme akar kozvetve is megallapithatd. (SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezentacionak mindsiil kiilonosen:

a vezetk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi {iléseken, testiileti
{iléseken,

- az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadés, virosnap, nemzeti
tinnep, évforduldk)

~  asajtétajékoztatén, valamint

- a vezet8i beosztdssal kapcsolatos vendéglitas keretében, téritésmentesen

biztositott étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcesolédé szolgdltatds (pld.
utazas, szallas, szabadidéprogram)

2. Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd (izleti, hivatali szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyGjtott szolgdltatds, valamint a kizérdlag erre sz6lo
utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont)

3. Reprezenticids keret: a reprezenticidnak mindsiild meghatirozott termékek és
szolgaltatasok ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kovetkezdk szamolhatok el:
- iditéital, gytimoleslé, asvanyviz,
- kavé, valamint izesitoi,
— tea, valamint izesitdi,
— cukraszaru (édes és sos siitemény)
- szendvics,
- virdg,
— éttermi vendéglatas,
— munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,
- indokolt esetben alkohol,

— a vendéglatashoz kapesolodd utazds, szallas, szabadid&program.
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IV, Reprezentéci6s, valamint iizleti ajindékozasi keret és annak felhasznélésa
IV.1 Reprezentacid keret és a kerettel rendelkez6k
IV.1.1. A kiilf6ldi és belfoldi vendégek hivatalos célti vendéglatasara feljogositottak krét és

az dltaluk vendéglatdsra fordithaté — résztvevénkénti - keretdsszeg felsé hatéral a jelen
szabalyzat 1. szdma melléklete tartalmazza.

IV.1.2, A személyi reprezentaciés keretet és annak felhasznaldsara jogosultak korét a jelen
szabalyzat 2. szdm( melléklete tartalmazza, a sziikebb korii hivatalos célt megbeszélések,
értekezletek, taldlkozdk, étkezések alkalmaval felmeriild — szdmidval igazolt — kiadasok
finanszirozsara.

Ezen kiadasok kozott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sds- és édes
aprdésiitemény, virdg 5 000 Ft ellenértéke szdmolhats el.

1V.1.3. A reprezenticids kerettel rendelkezd személyek korének, valamint a reprezentacids
keretek felitlvizsgalatara és médositésdra a megbizott igazgatd jogosult.

IV.2, Reprezenticids kiadasok elszdmolasa

IV.2.1 A reprezentaciés kiadasok csak a GESZ nevére és cimére kidllitott szamla ellenében
szamolhatoak el. Szamlaként csak a szadmvitelrdl sz616, tobbszir médositott 2000. évi C.
torvény, valamint az altalénos forgalmi adérél sz418, t5bbszor médositott 2007, évi CXXVIL
térvény vonatkozd eléirdsainak megfelelSen kidllitott bizonylat fogadhaté el,

IV.2.2 A reprezentdciés kiadasok szamldit a teljesitésigazolassal egyiitt a gazdasigi
ligyintézd részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolésnak tartalmaznia kell a
vendéglatas idSpontjat, helyét, a vendéglatasban részesiilGk szdmat is.

1IV.2.3 Az allamhéztartas szdmvitelérdl szol6 4/2013, (1.11.) Korm. rendelet 15, melléklete
alapjan a K123, Egyéb személyi juttatdsok rovaton kell elszéamolni: ,a személyi
jovedelemadordl szol6 tdrvény szerinti reprezentacié és fizleti ajandék kiadasait, ide értve
azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacid, iizleti ajandék feltételeinek, de a
személyi jovedelemadérdl sz616 térvényben meghatarozott értékhatart meghaladjak.”

IV.2.4 A reprezenticids kiadasok finanszirozasira — utélagos elszdmolads mellett — eldleg
igényelhetd.

Az elleg igénylést a megbizott igazgaté a pénztdrosnal kezdeményezi, Az eldleg Gsszege
maximum 50 000 Ft.

A kifizetett elGleggel az eléleget felvevd személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak

szerint kdteles elszamokhi.

V. Uzleti ajandékozési keret és a kerettel rendelkezék



VI

Uzleti ajandékozésra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon,
illetve kiilf6ldon hivatalos kikiildetés alkalméval keriilhet sor.

Az egy {6 megajandékozottra fordithaté értékhatdr maximalis dsszegét és az ajandék
nytjtasara jogosultak korét a 3. szdm melléklet tartalmazza.

Az tlzleti ajandék nytjtasdra jogosultak korét és az egy f6 megajandékozotira
fordithato Gsszeg feliilvizsgalatira és médositdsara a megbizott igazgaté jogosult.

Uzleti ajandékozési kiaddsok elszdmoldsa

Az tizleti ajandékozdssal kapcsolatos kiadésok csak a GESZ nevére és cimére kiallitoit
szamla ellenében szdmolhatéak el. Szamlaként csak a szadmvitelrsl sz416, tobbszor
modositott 2000. évi C. torvény, valamint az dltalanos forgalmi adérél sz6ls, tdbbszor

médositott 2007. évi CXXVIL torvény vonatkozé el8irdsainak megfelelen kidllitott
bizonylat fogadhat6 el.

Az iizleti ajandéktargyak beszerzésénél iigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke az
5000 Ft-ot lehetSleg ne haladja meg. Az 5 000 Ft egyedi érték feletti (izleti ajindék
beszerzése csak a GESZ megbizott igazgatdja irdsbeli engedélye alapjén térténhet.

Az tizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadésok szémlait a teljesitésigazolassal
egyiitt a gazdasagi vezetd részére kell tovabbitani (leadni),

V1.1 Mind a reprezentdciés, mind pedig az {izleti ajandékozdssal kapcsolatos kiadésokkal
dsszefliggésben alkalmazni kell

d. akotelezettségvallalasra,

e. apénziigyi ellenjegyzésre,

P

a teljesités igazolasra.
g. az utalvanyozdsra, valamint
h

az érvényesitésre

vonatkozo, a GESZ gazdalkodési szabalyzatban rdgzitett eldirdsokat.

A személyi jovedelemadérdl sz6lé t6bbszor mddositott 1995, évi CXVIL tv., és a szocialis
hozzdjaruldsi ad6rél sz016 2018.¢évi LIL tv, alapjin a reprezentacié és az ajandék utin - ha az
addkateles ~ béren kiviili juttatésnak nem mindsiilé egyes meghatérozott juttatisokat terhelé
adokat munkaltatéi és kifizet6i minéségben is meg kell fizetni.

A juttatds alapja a kiaddsok értékének 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemadsd,
valamint 13 % szocialis hozzéjarulési adé terhel.

A juttatds alapjat és a terhelendé a GESZ munkaiigyi feladatokat ellété {igyintézéjének o
KIRA rendszerben havonta jelenteni kell a MAK Hajdii-Bihar megyei Igazgntdsiga részére.



VIL Zaro rendelkezések

A reprezentéciés kiadasokrol olyan nyilvantartast kell vezetni és a bizonylatokat oly médon
kell kezelni (megdrizni), hogy azokbdl az eléviilési idén beliil utdlag is megéllapithaték
legyenek az addkdtelezetiségek, illetve a mentességek.

A nyilvantartdsbol egyértelmiien kimutathaténak kell lennie, hogy reprezentdciérd],
ajandékozasrdl, illetve reprezentciénak nem mindsiilé juttatdsrol van-e szé.

A nyilvantartds képezi az alapjit az ad6 és jarulék elszamoldsénak és fizetésének, valamint
az adohatosdgi ellendrzésnek.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

~ a reprezenticids esemény vagy az ajandékozasi alkalom megnevezését,
valamint annak idSpontjat,

= reprezenticié esetén a részivevSk névsordt, megbontva dolgozo, illetve
vendégek szerint,

— amegajandékozott személyek megnevezését és a kapott ajandék értékét.

A nyilvantartas mintajat a 4, sz. melléklet tartalmazza.

A reprezenticids kiaddsok szabdlyzata

2022. janudr 1-jét81 1ép hatdlyba,

A korabban érvényes szabélyzat ett6l a naptd] kezdve hatalyat veszti.

A szabalyzatot médositani kell
- olyan jogszabdlyi elSirds valtozisa esetén, amely érinti a hatédlyos
szabalyzat elirdsait, valamint

~ haa GESZ sajatossagal, m(ikodésének valtozasa alapjan indokoltts valt.

A modositisokat az ok felmeriiléséts] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a megbizott igazgaté a felelés.




Megismerési nyilatkozat

A Piispokladany Varos Gazdasagi Ellaté Szervezete Reprezentdcids kiadasok szabalyzatat
megismertem, Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok
betartani.
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Megismerési nyilatkozat

A Piispokladany Varos Gazdasdgi Ellaté Szervezete Reprezenticids kiadasok szabalyzatét

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam sordn kételes vagyok
betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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1.

szamil melléklet

Uzleti vendéglatisra jogosultak kore és a vendéglatisra - résztvevéként — fordithaté
keretosszeg felsd hatdra

Beosztas Keretdsszeg
afaval (Ft)
megbizott Intézményvezetd 5000 Ft




Személyi reprezentacidra jogosultak kore és az dltaluk
havonta felhaszudlhaté keret dsszege

Beosztas Keretdsszeg
afdval (Ft)
megbizott Intézményvezetd -5 000 Ft

2.

szami meliéklet



Ajandékozisra jogosultak kore és
az egy f6 megajdndékozottra fordithato vasarlasi értékhatér fels6 Gsszege

Beosztas Kereldsszeg
afaval (Ft)
megbizott Intézményvezetd 5 000 Ft

3.

sz. ineliéklet
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